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Jetteknoloji portala giris

https://faturapanel.jetteknoloji.com/accounting/ adresinden kullanici adiniz ve sifreniz ile portal giris yapilir

aocos |

E-Donlisiim Secenekleri
E-Déniisiim islemleri E-Fatura, E-Arsiv Fatura, E-Defter, E-irsaliye, E-Miistahsil Makbuzu ve E-Serbest
Meslek Makbuzu olarak incelenir.

E-Fatura
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Miikelleflerin 6zel entegrasyon yontemiyle E-Fatura uygulamasina gecmeleri halinde kullanacaklari
modiil E-Fatura moduiltidiir. Bu modiil fatura olusturma, gonderme, fatura takibi ve diger ana islemleri

altinda stirecin yonetimini saglar.

E-Fatura olusturma
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E-Fatura olusturma sayfasinda Temel, Ticari, ihracat ve Yolcu beraber senaryolarinda faturalar

olusturulur.

Sayfa Uzerindeki Fatura Bilgileri panelinden Senaryo Tir( secilir.

istenen senaryo tiiriine gére gerekli sahalar dolduruldugunda sayfa sonundaki Kaydet butonu ile fatura
olusturulur. Olusan fatura Satis Faturalari listesinden génderilir.



Temel ve Ticari Fatura senaryosu

Fatura Bilgileri

Senaryo T * [ |'Fem elFatura
Fatura Tiri * Satig
Diizenkenme Tarihi= 1122005
Diizenken me Saati 1325

Fara Biimi* Tiirk Lirasi
HSLT Dosyas® GiE ESLT

Temel ve Ticari fatura senaryolari icin takip edilmesi gereken adimlar aynidir. Aradaki tek fark fatura
olusturulup génderildikten sonra Ticari Fatura alici tarafindan Kabul veya Red edilmelidir. 8 Glin boyunca
yanit verilmeyen ticari faturalar kanunen Otomatik Kabul edilir. Temel Fatura icin ise Kabul ve Red s6z
konusu degildir. Gonderilmis bir Temel Fatura’nin iptali yasal yollarla miimkinddr.

Senaryo Tiirii secildikten sonra Fatura Tiirii secilir. Fatura Tiiri; Satis, lade, Tevkifat, istisna, Ozel Matrah,
ihrac Kayitli ve SGK olabilir.

Satis Faturasi

Fatura Bilgileri

Benaryn TLL Temel Fatura
Fatura T * Satig
Diizenknme Tarihi® Batig
Dizenlenme Baati iade
Para Brimi* Tekifat
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Fatura Bilgileri Paneli

« Belge Numarasi, dokiimanin Gelir idaresi sistemine génderilirken alacagi numaradir. Génderim
esnasinda otomatik olarak belirlenir, kullanici tarafindan secilir.

» Duizenleme Tarihi ve Saati, olusturulacak faturanin diizenlendigi tarihtir. Girilmesi zorunludur.
Faturalarin génderimi esnasinda alinacak belge numaralarinin miteselsillik kuralina uygun olup,
diizenlenme tarihine gore gonderilmesi gereklidir.

e Para Birimi, faturada Griin/hizmet kalemlerinin fiyatlarinin tliriini belirler. D6viz secilmesi
halinde eklenen Kur Degeri seceneginden ilgili dovize ait Alis/Satis degerleri Merkez bankasindan
fatura diizenleme tarihine goére cekilir. Haftasonuna denk gelen tarihler icin Merkez bankasi kur
degeri yayinlamadigi icin bu alanin elle girilmesi de mimk{indyir.

Alici Bilgileri Paneli

Temel Eilgiler Ciger Bilgiler

Miigteri Bilgileri

Unwan wewa WEM/TCEM ile arama yapabilirsiniz v}
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Faturanin alicisinin secildigi paneldir.

*  Arama alani, kayith alicilar arasinda arama yapmak icin kullanilir. Bu alanda VKN/TCKN veya alici
unvani ile arama yapilabilir. Secilen alicinin bilgileri otomatik olarak ilgili yerlere yazilir.

*  Alici Ekle/Diizenle butonu, miisteri detaylarini iceren bir diyalog acar. Varolan bir kayit icin
otomatik olarak getirilen adres bilgisi, acilan diyalogdan degistirilebilir veya yenisi eklenebilir.

0 Kayit Ekleme: Bu islem icin Uist panelden misteriye ait bilgiler girilir. Ad, Soyad, Unvan,
VKN/TCKN ve Vergi Dairesi alanlarinin bulunmasi zorunludur. Daha sonra hemen alttaki
panelden miisteri icin en az bir adres bilgisi tanimlanir. Tanimlanan adres bilgisinin Sehir
ve ilce alanlarini icermesi zorunludur.

0 Kayit Dizenleme: Bu islem icin arama yapildiktan sonra istenen kayit secilir ve acilan
diyalogun Ust panelinden giincellenmek istenen bilgiler degistirilerek Glincelle butonuna
basilir. Diyalogun alt panelinden ise degistirilmek istenen adres secilir ve satirin sonunda
beliren diizenleme butonuna tiklanir. Hemen asagida acilacak adres panelinde ilgili
alanlar degistirildikten sonra Kaydet butonuna basilir. Yeni bir adres eklemek icin;
diyalog tzerindeki Yeni Adres butonu yardimiyla acilan adres panelinden istenen
detaylar girilerek Kaydet butonuna basilir.



Siparis Bilgileri
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Olusturulan faturada siparise ait bilgilerin girildigi bélimddr. Zorunlu bir alan degildir. Ancak
alanlarindan herhangi birinin doldurulmasi halinde digerinin de doldurulmasi zorunludur.

Siparis No, verilmis siparisin tanimlayici numarasi, kodu vs. bilgisini icerir. Sayilar, harfler, 6zel

karakterler serbestce bu alanda kullanilabilir.
Siparis Tarihi, verilmis siparisin tarihini belirtir. gg-AA-yyyy biciminde deger alir. Bu alan Fatura

Bilgileri > Dlizenleme Tarihi ‘nden daha ileri bir tarih olamaz.

irsaliye Bilgileri
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Faturaya konu Griinlere ait irsaliyelerin detaylarinin girildigi béliimddir. Zorunlu bir alan degildir. irsaliye
Numarasi ve irsaliye Tarihi alanlari coklanabilir. Her bir numara/tarih ikilisinden birinin doldurulmasi

halinde diger alanin da doldurulmasi zorunludur.



+ irsaliye No, eklenecek irsaliyenin tanimlayici numarasi, kodu vs. bilgisini icerir. Sayilar, harfler,
ozel karakterler serbestce bu alanda kullanilabilir.

« Irsaliye Tarihi, eklenecek irsaliyenin tarihini belirtir. gg-AA-yyyy biciminde deger alir. Bu alan
Fatura Bilgileri > Dizenleme Tarihi ‘nden daha ileri bir tarih olamaz.

Uriin Hizmet Bilgileri
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Fatura kalemlerini iceren bolimddr. Bir fatura en az bir satir icermek zorundadir. Yeni bir tirtin/hizmet
kalemi eklemek icin tablonun sol Gist kismindaki Satir Ekle butonu kullanilir. Eklenen satiri silmek icin
satirin sonundaki Sil butonu kullanilir.

Bir fatura kaleminin icerdigi alanlar asagidaki gibidir:

»  Uriin/Hizmet, fatura kalemine konu iiriin veya hizmetin adidir. Zorunlu alandir. Sayilar, harfler,
dzel karakterler serbestce bu alanda kullanilabilir. Uriin adi girildiginde varolan stoklarda arama
yapilir. Arama yapmak icin en az 3 karakter girilmis olmalidir. Yapilan aramanin sonucunda ilgili
stoga ait degerler satirda gerekli yerlerine yazilir. Eger daha énce béyle bir stok
olusturulmamissa, stok adi girildikten sonra Enter’e basmak Stok Bilgisi diyalogunu acar.

0 Stok Bilgisi diyalogu yeni bir stok olusturmak icin kullanilir. ilgili alanlar doldurulduktan
sonra Kaydet butonu yardimiyla stok kaydedilir ve diyalog kapanir. icerdigi alanlar:

Stok Kodu, stogu tanimlayanin verdigi kod, seri no vs. bilgisidir. Bosluk
icermeyen harf ve sayisal degerlerden olusur. Girilmesi zorunludur.

Stok Adi, stoktaki trind tanimlayan isimdir. Sayilar, harfler ve 6zel karakterler
bu alanda kullanilabilir. Girilmesi zorunludur.

Stok Birimi, stoktaki Griiniin 6n tanimh birimidir. Adet, ton, litre vs. degerleri
secimli mendden belirlenir. Girilmesi zorunludur.

Para Birimi, stoktaki Griintin varsayilan olarak satildigl para birimidir. Secimli
mendden belirlenir. Eger faturanin para birimi, secilen stok ile uyusmuyorsa
uyari verilir.

Birim Fiyat Alis, stoktaki tGrlinlin biriminin alis fiyatini belirtir.Virgilll girilebilen
sayisal degerler alir. Zorunlu degildir. Olusturulan faturada yer almaz.

Birim Fiyat Satis, stoktaki tGriinlin biriminin satis fiyatini belirtir.Virgtllt
girilebilen sayisal degerler alir. Zorunlu degildir.



KDV Alis, stoktaki Grlintin alisinda uygulanan KDV oranini belirtir. Yiizde (%)
cinsinden numerik deger alir. Girilmesi zorunludur. Olusturulan faturada yer
almaz.

KDV Satis, stoktaki Girlintin satisinda uygulanacak KDV oranini belirtir. Fatura
satirinda yer alan KDV bilgisi bu deger esas alinarak doldurulur. Yuzde (%)
cinsinden numerik deger alir. Girilmesi zorunludur.

Stok Etiket, stoktaki triinler icin istege bagl etiketleme imkani saglar.
Olusturulan faturada yer almaz.

Stok Aciklamasi, stoktaki Girline ait istege bagl aciklama alanidir. Olusturulan
faturada yer almaz.

Miktar, trlintin miktarini belirtir. Sayisal ve sifirdan biiytk bir deger olmalidir. Girilmesi
zorunludur.
Birim, Griiniin miktarinin niteledigi niceliktir. Secimli listeden belirlenen degeri alir. Secilmesi
zorunludur.
Birim fiyat, Girliniin biriminin fiyatini belirtir. Dokiiman para birimi cinsinden sayisal deger alir. 0
dan biyik bir deger almalidir. Girilmesi zorunludur.

Ek Bilgiler bashgi altindaki Dizenle butonu, tiklandiginda acilan Satir Bilgileri diyalogu ile satira
ait bilgilerin daha detayl girilmesini saglar. Bu diyalogda satirda olan;

o Uriin Adi
0 Miktar,
0 Birim,
O Birim Fiyat
alanlarina ek olarak iskonto, KDV, Diger Vergiler, KDV istisna ve OTV istisna alanlari yer
almaktadir.
o Iskonto, KDV ve Vergiler

TiGm vergi alanlari Vergi Orani ve Vergi Tutari bilgileri secimli olarak girilmesi
yoluyla kullanilir.

Satir lizerinde iskonto ve KDV icin hizl erisimi saglayan alanlar bulunurken, diger
tiim vergiler Satir Bilgileri Diyalogu lizerindeki Eklenecek Vergiyi Seciniz segimli
alani yardimiyla eklenir, eklenen vergi satir yanindaki Sil butonu yardimiyla
silinir.

Eklenen vergiler icin Vergi Orani ylizde (%) cinsinden deger alir ve sifirdan kiiglik
deger alamaz.

Vergi Tutari dokiiman para birimi cinsinden sayisal deger alir ve sifirdan kiiclik
deger alamaz.

o KDV, OTV istisnasi

Satir Bilgisi Diyalogunun en alt kisminda yer alan KDV istisnasi Ekle ve OTV
istisnasi Ekle secimli alanlari yardimiyla eklenir. Kaldirilmak istenen istisna secimi
icin secim kutucugunun icindeki carpi isareti seklinde Sil fonksiyonu kullanilir.
Tlam satirlar icin KDV alani otomatik eklenmis gelir ve kaldirllamaz. Fatura
satirlari icinde KDV orani/tutari O (sifir) olan bir satir varsa bu satir icin KDV
istisna kodu secilmelidir. Satis tiiriindeki faturalar icin KDV istisna kodu yalnizca
351 - KDV istisna Olmayan Diger degerini alabilir.



»  Fatura satirlari icinde orani/tutari O (sifir) olan OTV iceren bir satir varsa bu satir
icin OTV istisna kodu secilmelidir. Satis tiiriindeki faturalar icin OTV istisna kodu
yalnizca 151 - OTV istisna Olmayan Diger degerini alabilir.

iade Faturasi
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Herhangi bir sebeple iade edilen iiriin icin kesilen fatura tiiriidiir. iade edilen {iriiniin faturasindaki tiim
bilgiler ayni sekilde iade faturasina girilir ve fatura kaydedilir. Ayni fatura cok daha hizli ve zahmetsiz bir
sekilde Gelen Faturalar sayfasindaki islem Butonlari arasindan iade Et secenegi ile gerceklestirilebilir.

Fatura Bilgileri Paneli

« Belge Numarasi, dokiimanin Gelir idaresi sistemine génderilirken alacagi numaradir. Génderim
esnasinda otomatik olarak belirlenir, kullanici tarafindan secilir.

» Duizenleme Tarihi ve Saati, olusturulacak faturanin diizenlendigi tarihtir. Girilmesi zorunludur.
Faturalarin gonderimi esnasinda alinacak belge numaralarinin muteselsillik kuralina uygun olup,
diizenlenme tarihine goére gonderilmesi gereklidir.

*  Para Birimi, iade edilecek faturadaki Para Birimi bilgisidir.

Alici Bilgileri Paneli
Faturanin alicisinin secildigi paneldir. iadeye konu faturanin géndericisi yeni faturada Alici olarak girilir.
Gonderici Msteri Listesi yardimiyla bulunamazsa, Aliclyi Diizenle butonu yardimiyla eklenebilir. (bkz.

Alici Ekleme)

Siparis Bilgileri
ladeye konu faturadaki siparis bilgilerinin yer aldigi béliimdiir. Detay icin (bkz. Siparis Bilgileri)

irsaliye Bilgileri
iadeye konu faturadaki irsaliye bilgilerinin girildigi boliimdiir. Detay icin (bkz. Irsaliye Bilgileri)

Uriin Hizmet Bilgileri
iadeye konu faturanin kalemlerini iceren béliimdiir. iade edilecek faturadaki alanlar bu faturaya oldugu
gibi girilmelidir. Detay icin (bkz. Uriin Hizmet Bilgileri)




Tevkifat Faturasi
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Satirlarindan en az birine KDV veya OTV tevkifati uygulanan faturalar icin kesilecek fatura tiiriidiir. Satis
faturasi olusturur gibi tiim adimlar sirayla tamamlanir. Uriin Hizmet Bilgileri girilirken ilgili satirlara
tevkifat vergileri eklenir.

Fatura Bilgileri Paneli

« Belge Numarasi, dokiimanin Gelir idaresi sistemine génderilirken alacagi numaradir. Génderim
esnasinda otomatik olarak belirlenir, kullanici tarafindan secilir.

» Duizenleme Tarihi ve Saati, olusturulacak faturanin diizenlendigi tarihtir. Girilmesi zorunludur.
Faturalarin gonderimi esnasinda alinacak belge numaralarinin mteselsillik kuralina uygun olup,
diizenlenme tarihine gére génderilmesi gereklidir.

e Para Birimi, olusturulacak faturadaki tirlin/hizmetin 6demesinin yapilacagi Para Birimi bilgisidir.

Alici Bilgileri Paneli
Faturanin alicisinin ve adresinin aranarak secildigi, yoksa olusturuldugu paneldir. (bkz. Alici EkKleme)

Siparis Bilgileri
Faturadanin siparis bilgilerinin yer aldigi boliimduir. Detay icin (bkz. Siparis Bilgileri)

irsaliye Bilgileri
Faturanin irsaliye bilgilerinin girildigi bolimdiir. Detay icin (bkz. Irsaliye Bilgileri)

Uriin Hizmet Bilgileri
Fatura kalemlerini iceren boliimdiir. Faturaya konu hizmetler bu satirlara girilir. Detay icin (bkz. Uriin

Hizmet Bilgileri)

* KDV Tevkifati Ekleme,
0 Kanunen KDV tevkifati uygulanabilecek hizmet tiiriinlin girildigi fatura satir icin, satir
sonundaki Dizenle butonu yardimiyla acilan Satir Bilgileri Diyalogundan Eklenecek Vergi
Seciniz secimli kutucugu yardimiyla 9015 - KDV Tevkifati vergisi secilir.
0 KDV Tevkifati tiirleri Vergi Orani isimli kolonun altina secimli kutucuk olarak getirilir.
0 Secilen KDV Tevkifati tlrtinln ylizde(%) bilgisi 6n tanimh oldugundan direk Vergi Tutari
kolonuna etki eder.
« OTV Tevkifati Ekleme,
0 Kanunen OTV Tevkifati uygulanabilecek 0071- OTV 1.Liste kapsamindaki Griinler icin,
Urlini iceren satira 6nce OTV 1.Liste vergisi eklenir.



o OTV 1.Liste vergisi satirda bulunduktan sonra, 9171 - OTV Tevkifati eklenebilir. Eklenen
tevkifata ait uygulanacak kesinti Vergi Orani veya Vergi Tutari alanlarina girilir.
KDV ve OTV Tevkifati eklenebilmesi icin Fatura Tiirii’ntin Tevkifat secilmesi gerekir. Aksi takdirde
sayfadan bu yonde uyari mesaji gelecektir.

istisna, Ozel Matrah ve ihrac Kayitli Fatura
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Satirlarindan en az birinde yiizde sifir (%0) oranli veya sifir (0) tutarli KDV veya OTV bulunan faturalar
satilan Griinlin sinif/tir/klasman/asdad gore belirli muafiyet kodlari icermelidir. Bu tiirde fatura
olusturulurke Satis Faturasi olusturur gibi tiim adimlar sirayla tamamlanir. Uriin Hizmet Bilgileri girilirken
KDV veya OTV nin sifir(0) oldugu satirlara istisna Kodu ya da diger adiyla Muafiyet Kodu eklenir.

Fatura Bilgileri Paneli

¢ Belge Numarasi, dokiimanin Gelir idaresi sistemine génderilirken alacagi numaradir. Génderim
esnasinda otomatik olarak belirlenir, kullanici tarafindan secilir.

* Diizenleme Tarihi ve Saati, olusturulacak faturanin diizenlendigi tarihtir. Girilmesi zorunludur.
Faturalarin gonderimi esnasinda alinacak belge numaralarinin muteselsillik kuralina uygun olup,
diizenlenme tarihine gore gonderilmesi gereklidir.

*  Para Birimi, olusturulacak faturadaki tiriin/hizmetin 6demesinin yapilacagi Para Birimi bilgisidir.

Alici Bilgileri Paneli
Faturanin alicisinin ve adresinin aranarak secildigi, yoksa olusturuldugu paneldir. (bkz. Alici Ekleme)

Siparis Bilgileri
Faturadanin siparis bilgilerinin yer aldigi boliimdur. Detay icin (bkz. Siparis Bilgileri)

irsaliye Bilgileri
Faturanin irsaliye bilgilerinin girildigi bolimdiir. Detay icin (bkz. irsaliye Bilgileri)

Uriin Hizmet Bilgileri
Fatura kalemlerini iceren béliimdiir. Faturaya konu hizmetler bu satirlara girilir. Detay icin (bkz. Uriin

Hizmet Bilgileri)

[stisna Fatura

Kanunen tanimli Istisna Kodlari listesindeki durumlara uyan tiriin ve hizmet kalemlerinde KDV veya OTV
alanlarina ait ylizde veya tutar sifir(0) girilmelidir. Daha sonra satir sonundaki Diizenle butonu ile acilan
Satir Bilgileri diyalogunun en alt kisminda bulunan KDV istisna veya OTV istisna listelerinden istenen tiir




secilerek Kaydet butonuna basilir. Eklenen istisna Tiirii secimli kutucugun icindeki carpi isareti ile
kaldirilabilir.

Ozel Matrah Faturasi
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Kanunen tanimli Istisna Kodlari listesindeki 8xx - Ozel Matrah kodlarinin belirttigi kapsama uyan riinler
icin Ozel Matrah faturasi diizenlenir. Fatura satirlari arasinda sifir (0) KDV'li satir icin Diizenle > KDV
istisna Kodu alani ile tercih edilen kod acilan listeden secilerek Kaydet butonuna basilir. Eklenen istisna
Tirl secimli kutucugun icindeki carpi isareti ile kaldirilabilir.

ihrac Kayith Fatura
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Kanunen tanimli Istisna Kodlari listesindeki 7xx - ihrac Kayitli Satis kodlarinin belirttigi kapsama uyan
driinler icin thrac Kayith fatura diizenlenir. Fatura satirlari arasinda sifir (0) KDV veya OTV'li satir icin
Diizenle > KDV istisna Kodu ya da OTV istisna Kodu alani ile tercih edilen kod acilan listeden secilerek
Kaydet butonuna basilir. Eklenen istisna Tiirii secimli kutucugun icindeki carpi isareti ile kaldirilabilir

Not: Tiim fatura satirlarinda KDV otomatik olarak ekli geldigi icin KDV Istisnasi seciminde fatura tiiriiniin
yukarida belirtilen tiirler arasindan secilmesi yeterli iken, OTV istisnasi eklenecek satirlara ilgili istisna
kodunun kapsadigi OTV eklenmis olmalidir. Aksi takdirde sayfadan uyari gelecektir.



SGK Faturasi
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Sosyal Glivenlik Kurumuna kesilecek faturalar icin kullanilan fatura tlirtidir. Satis faturasi olusturur gibi
tiim adimlar sirayla tamamlanir. Bu islem medula sisteminden alinan toplu fatura XML dosyasinin
yiklendigi SGK Fatura Yukleme sayfasindan da yapilabilir.

Fatura Bilgileri Paneli

« Belge Numarasi, dokiimanin Gelir idaresi sistemine génderilirken alacagi numaradir. Génderim
esnasinda otomatik olarak belirlenir, kullanici tarafindan secilir.

* Duzenleme Tarihi ve Saati, olusturulacak faturanin diizenlendigi tarihtir. Girilmesi zorunludur.
Faturalarin gonderimi esnasinda alinacak belge numaralarinin muteselsillik kuralina uygun olup,
diizenlenme tarihine gore gonderilmesi gereklidir.

*  Para Birimi, olusturulacak faturadaki tirlin/hizmetin 6demesinin yapilacagi Para Birimi bilgisidir.

 ilave Fatura Tiirii, SGK’ya kesilen faturalarin siniflandirildig; tiirlerin seciminin yapildigi alandir.
Buradaki secenekler:

0 Eczane
Hastane
Optik
Medikal
Abonelik
Mal/Hizmet
Diger
olarak siniflandirilir. Eczane, Hastane, Optik ve Medikal secenekleri SGK Bilgileri
sekmesinde Miikellef Kodu ve Miikellef Adi alanlarinin doldurulmasi zorunludur.

O O 0O O O O

Alici Bilgileri Paneli
Faturanin alicisi Sosyal Glivenlik Kurumu oldugundan bu tiir faturalarda Alici secilmez. SGK fatura alicisi
olarak kaydedilecektir.

SGK Bilgileri Paneli

Faturayi kesen kuruma ait SGK’da tanimli Mikellef Kodu ve Miikellef Adi bilgileri kullanici agiimasi
esnasinda girilebildigi gibi heniiz girilmediyse bu sayfadan da kaydedilebilir. Bu islem icin panelin Uist
kisminda yer alan Ekle butonu kullanilir. Bu bélmedeki alanlar, ilave fatura tiirii;

Hastane, Eczane, Medikal ve Optik ise:
e Miukellef Kodu, Saglk hizmet sunucusunun Kurumda tanimli tesis kodudur. Saglik hizmet
sunucusunun Kurumda tanimli kodu bulunmamasi halinde bu béltim 0000 seklinde girilmelidir.



*  Mikellef Adi, Saghk hizmet sunucusunun SGK’da tanimli adidir. Saglik hizmet sunucusunun
SGK’da tanimh bir adi bulunmamasi halinde bu béltim saglik hizmet sunucularinin
ruhsatlarindaki adi olmalidir.

* Dosya No, Saglik hizmet sunucusunun dénem sonunda MEDULA (izerinde islemlerini
sonlandirdiginda MEDULA sisteminde verilen evrak referans numarasidir. MEDULA sisteminde
bu numaralarin tiretilmedigi hallerde bu b6liim 0000 olmahdir.

Abonelik ise:
* Dosya No, Sosyal Glivenlik Kurumu merkez ve tasra teskilat birimlerinin bu kapsamdaki alimlarla
ilgili kurumlarda tanimli abone numarasidir.

Mal/Hizmet ise:
« Harcama Referans No, Sosyal Giivenlik Kurumu’nun mali islemlerinin yiritiildigi MOSIP (Mali
Yénetim Sistemleri Otomasyon Projesi) sistemi lizerinden verilen numaradir. Odemeyi yapacak
harcama biriminden 6grenilmesi gerekmektedir.

Diger ise:
*  Bu tir icin herhangi bir zorunlu tanim bulunmamakla beraber varsa ilgili dokiimana ait dosya
numarasi Dosya No alanina, detay bilgisi de fatura sonundaki Aciklama alanina yazilmahdir.

Siparis Bilgileri
Faturadanin siparis bilgilerinin yer aldigi boliimddir. Detay icin (bkz. Siparis Bilgileri)

irsaliye Bilgileri
Faturanin irsaliye bilgilerinin girildigi bolimdiir. Detay icin (bkz. Irsaliye Bilgileri)

Uriin Hizmet Bilgileri
Fatura kalemlerini iceren boliimdiir. Faturaya konu hizmetler bu satirlara girilir. Detay icin (bkz. Uriin

Hizmet Bilgileri)

ihracat Fatura Senaryosu
Yurtdisina yapilan ihracat islemleri icin kesilen faturalar E-Déniisiim kapsaminda ihracat Fatura olarak
olusturulur.

Fatura Bilgileri Paneli

» Belge Numarasi, dokiimanin Gelir idaresi sistemine génderilirken alacagi numaradir. Génderim
esnasinda otomatik olarak belirlenir, kullanici tarafindan secilir.

* Diizenleme Tarihi ve Saati, olusturulacak faturanin diizenlendigi tarihtir. Girilmesi zorunludur.
Faturalarin génderimi esnasinda alinacak belge numaralarinin miteselsillik kuralina uygun olup,
diizenlenme tarihine gére génderilmesi gereklidir.

*  Para Birimi, faturada triin/hizmet kalemlerinin fiyatlarinin trini belirler. Doviz secilmesi
halinde eklenen Kur Degeri seceneginden ilgili dovize ait Alis/Satis degerleri Merkez bankasindan
fatura diizenleme tarihine goére cekilir. Haftasonuna denk gelen tarihler icin Merkez bankasi kur
degeri yayinlamadigi icin bu alanin elle girilmesi de miimktindir.



Yabanci Firma Bilgileri Paneli
Faturanin alicisinin secildigi paneldir.

Arama alani, kayith alicilar arasinda arama yapmak icin kullanilir. Bu alanda Yabanci Kimlik
Numarasi veya Firma Resmi Unvani ile arama yapilabilir. Secilen firmanin bilgileri otomatik
olarak ilgili yerlere yazilr.
Firma Ekle/Diizenle butonu, misteri detaylarini iceren bir diyalog acar. Varolan bir kayit icin
otomatik olarak getirilen adres bilgisi, acilan diyalogdan degistirilebilir veya yenisi eklenebilir.
Diyalog tizerinde iki islem yapmak mimkindir:
0 Kayit Ekleme: Bu islem icin Uist panelden firmaya ait bilgiler girilir. Burada girilmesi
gereken alanlar su sekildedir:
= Resmi Unvan, firmanin resmi olarak anildigi unvanidir. Girilmesi zorunludur.
= Yabanci Kimlik Numarasi, firmanin bulundugu tlkede (ilkemizdeki VKN yerine
gecen tanimlayici bilgisidir. Harfler, sayisal degerler ve 6zel karakterlerin
kullanimina izin verilmektedir. Girilmesi zorunludur.
= Alici Tird, Ozel veya Tiizel seceneklerinden birini alir. Girilmesi zorunludur.
= Ad- Soyad, Alicinin sahis firmasi olmasi durumunda firmayi temsil eden kisinin
adi ve soyadidir. Alici Tiir(i'nitin Ozel secilmesi durumunda girilmesi zorunludur.
= Firma Adi, Alicinin firmanin anildigi adidir. Resmi Unvan’la ayni girilebilir.

Tanimlanan her bir yabanci firma i¢in en az bir adres bilgisi tanimlanir. Tanimlanan
adres bilgisinin Ulke,Sehir ve ilce alanlarini icermesi zorunludur. Bu islem alt
paneldeki Firma Adresi bashgi altindaki Adres Ekle butonu yardimiyla yapilir. Acilan
bolmede gerekli alanlar doldurulduktan sonra Kaydet tusuna basilir.

0 Kayit Diizenleme: Bu islem icin arama yapildiktan sonra istenen kayit secilir ve acilan
Firma Bilgileri Diyalogunun Ust panelinden giincellenmek istenen bilgiler degistirilerek
Kaydet butonuna basilir. Diyalogun alt panelinden ise degistirilmek istenen adres secilir
ve satirin sonunda beliren diizenleme butonuna tiklanir. Hemen altta acgilacak formda
ilgili alanlar degistirildikten sonra Kaydet butonuna basilir.

Odeme Bilgileri
isleme ait 6deme bilgilerinin belirtildigi béliimdiir. Bu béliimdeki tiim alanlar zorunludur. Bu alanlar:

Odeme Sekli, demenin nasil yapilacagini belirten alandir. Secimli kutucuktan ilgili Odeme Sekli
secilir.

Odeme Kanali, 6deme isleminin yapildig1 yéntemi belirtir. Secimli kutucuktan ilgli Odeme Kanali
secilir.

Hesap Numarasi, 6deme yapilacak hesabin numarasidir. (SWIFT, IBAN vb.)

Uriin Hizmet Bilgileri
Fatura kalemlerini iceren bolimdiir. Bir fatura en az bir satir icermek zorundadir. Bir fatura kaleminin
icerdigi alanlar asagidaki gibidir:

Uriin/Hizmet, fatura kalemine konu tiriin veya hizmetin adidir. Zorunlu alandir. Sayilar, harfler,
ozel karakterler serbestce bu alanda kullanilabilir. Uriin adi girildiginde varolan stoklarda arama



yapilir. Arama yapmak icin en az 3 karakter girilmis olmalidir. Yapilan aramanin sonucunda ilgili
stoga ait degerler satirda gerekli yerlerine yazilir. Eger daha 6nce boyle bir stok
olusturulmamissa, stok adi girildikten sonra Enter’e basmak Stok Bilgisi diyalogunu acar.
0 Stok Bilgisi diyalogu yeni bir stok olusturmak icin kullanilir. ilgili alanlar doldurulduktan
sonra Kaydet butonu yardimiyla stok kaydedilir ve diyalog kapanir. icerdigi alanlar:

Stok Kodu, stogu tanimlayanin verdigi kod, seri no vs. bilgisidir. Bosluk
icermeyen harf ve sayisal degerlerden olusur. Girilmesi zorunludur.

Stok Adi, stoktaki Girtin tanimlayan isimdir. Sayilar, harfler ve 6zel karakterler
bu alanda kullanilabilir. Girilmesi zorunludur.

Stok Birimi, stoktaki Griiniin 6n tanimh birimidir. Adet, ton, litre vs. degerleri
secimli meniden belirlenir. Girilmesi zorunludur.

Para Birimi, stoktaki Grlinlin varsayilan olarak satildigi para birimidir. Secimli
mendden belirlenir. Eger faturanin para birimi, secilen stok ile uyusmuyorsa
uyari verilir.

Birim Fiyat Alis, stoktaki Grlinlin biriminin alis fiyatini belirtir. Virg(lli girilebilen
sayisal degerler alir. Zorunlu degildir. Olusturulan faturada yer almaz.

Birim Fiyat Satis, stoktaki tGrlinlin biriminin satis fiyatini belirtir. VirgallG
girilebilen sayisal degerler alir. Zorunlu degildir.

KDV Alis, stoktaki Grlintin alisinda uygulanan KDV oranini belirtir. Yiizde (%)
cinsinden numerik deger alir. Girilmesi zorunludur. Olusturulan faturada yer
almaz.

KDV Satis, stoktaki Girlintin satisinda uygulanacak KDV oranini belirtir. Fatura
satirinda yer alan KDV bilgisi bu deger esas alinarak doldurulur. Yizde (%)
cinsinden numerik deger alir. Girilmesi zorunludur.

Stok Etiket, stoktaki trlinler icin istege bagl etiketleme imkani saglar.
Olusturulan faturada yer almaz.

Stok Aciklamasi, stoktaki Griine ait istege bagli aciklama alanidir. Olusturulan
faturada yer almaz.

Miktar, Griinin miktarini belirtir. Sayisal ve sifirdan biy(k bir deger olmalidir. Girilmesi

zorunludur.

Birim, Griiniin miktarinin niteledigi niceliktir. Secimli listeden belirlenen degeri alir. Secilmesi

zorunludur.

Birim fiyat, Girliniin biriminin fiyatini belirtir. Dokiiman para birimi cinsinden sayisal deger alir. 0
dan buiyik bir deger almalidir. Girilmesi zorunludur.

Ek Bilgiler basligi altindaki Diizenle butonu, tiklandiginda acilan Satir Bilgileri diyalogu ile satira
ait bilgilerin daha detayl girilmesini saglar. Bu diyalogda satirda olan;

o Uriin Adi
0 Miktar,

0 Birim,

0 Birim Fiyat

alanlarina ek olarak iskonto, KDV, Diger Vergiler, KDV istisna ve OTV istisna alanlari yer

almaktadir.

o Iskonto ve Vergiler



Tam vergi alanlari Vergi Orani ve Vergi Tutari bilgileri secimli olarak girilmesi
yoluyla kullanilir.

Satir {izerinde iskonto ve KDV icin hizli erisimi saglayan alanlar bulunurken, diger
tlim vergiler Satir Bilgileri Diyalogu lizerindeki Eklenecek Vergiyi Seciniz secimli
alani yardimiyla eklenir, eklenen vergi satir yanindaki Sil butonu yardimiyla
silinir.

Eklenen vergiler icin Vergi Orani ylizde (%) cinsinden deger alir ve sifirdan kiiglik
deger alamaz.

Vergi Tutari dokiiman para birimi cinsinden sayisal deger alir ve sifirdan kiictk
deger alamaz.

o KDV istisnasi

ihracat Faturalari kanunen ‘301 - 11/1-a Mal ihracat’ istisna kodu kapsaminda
KDV’den muaftir. Bu sebeple fatura olusturma ekraninda Fatura Tiiriinii
istisna, KDV istisna Sebebi’ni girmenize gerek yoktur.

o OTVistisnasi

ihracat Faturasi olusturulurken OTV istisnasi girilmesine izin verilmemektedir.

Giimriik Takip Numarasi, ihrac edilen malin giimriikteki durumunu takip etmek icin kullanilabilen
bir numaradir. istege gére takip numarasi verilebilir. Esyanin durumu bu numara Giimriik ve
Ticaret Bakanlig’nin GUmruk Esya Takip (GET-APP) uygulamasi (izerinde aranarak kontrol
edilebilir. Girilmesi zorunlu degildir.
Teslimat Bilgileri, bu diyalog satir tizerindeki Dlizenle butonu yardimiyla acilan diyalog lizerinde
Teslimat Bilgileri sekmesinde yer alir. ihrac edilecek mal ile ilgili detaylar buradan girilir. Bu
bilgilerin dogru bir sekilde girilmesi zorunludur. Buradaki alanlar su sekildedir:

0 Teslimata ait bilgiler

GTIiP Numarasi, ihrac edilen mali tanimlayan Giimriik Tarife istatistik Pozisyonu
numarasidir. ihrac edilen mala ait GTIP numarasini bulmak icin GTIP Arama
sayfasindan faydalanabilirsiniz. Girilmesi zorunludur.

Teslimat Sart1, malin teslim edilme sartini belirten alandir. Secimli kutucuktan
ilgili deger secilir. Girilmesi zorunludur.

Kargo Numarasi, malin kargo numarasini belirtir. Girilmesi zorunludur.
Paket/Kutu Tird, malin tasima esnasinda icine kondugu paket/kutu tlrini
belirtir. Secimli kutucuktan ilgili deger secilir. Girilmesi zorunludur.

Paket/Kutu Adedi, malin ka¢ paket/kutu halinde gonderildigi bilgisidir. Sayisal bir
deger olmalidir. Girilmesi zorunludur.

Paket/Kutu Numarasi, malin icinde bulundugu paket/kutu Gizerinde bulunan
tanimlayici numaradir. Zorunlu degildir.

Teslimat Gonderim Sekli, malin hangi ulasim yéntemiyle (Havayolu, Karayolu
vb.) gonderildigini belirtir. Secimli kutucuktan ilgili deger secilir. Girilmesi
zorunludur.

Paket/Kutu Markasi, malin icinde bulundugu paket/kutunun markasini belirtir.
Zorunlu degildir.

Tasima Araci Tir{, malin tasinma isleminin gerceklestirildigi ulasim araci
tariadir. (Kamyon, TIR, gemi vb.)

0 Adres bilgisi



= Ulke, teslimatin yapildigi tilkedir. Secimli kutucuktan secilir. Girilmesi
zorunludur.

= Sehir, teslimatin yapildigi sehirdir. Serbest metin alanidir. Girilmesi zorunludur.

= lce, teslimatin yapildigi sehirdir. Serbest metin alanidir. Girilmesi zorunludur.

Yolcu Beraber Fatura Senaryosu
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Yurtdisina cikacak turistlerin yapmis oldugu alisverisler icin kesilen faturalar E-Dénlisiim kapsaminda
Yolcu Beraber Fatura olarak olusturulur.

Fatura Bilgileri Paneli

« Belge Numarasi, dokiimanin Gelir idaresi sistemine génderilirken alacagi numaradir. Génderim
esnasinda otomatik olarak belirlenir, kullanici tarafindan secilir.

* Diizenleme Tarihi ve Saati, olusturulacak faturanin diizenlendigi tarihtir. Girilmesi zorunludur.
Faturalarin génderimi esnasinda alinacak belge numaralarinin muteselsillik kuralina uygun olup,
diizenlenme tarihine gére gonderilmesi gereklidir.

*  Para Birimi, faturada triin/hizmet kalemlerinin fiyatlarinin tirini belirler. Doviz secilmesi
halinde eklenen Kur Degeri seceneginden ilgili dovize ait Alis/Satis degerleri Merkez bankasindan
fatura diizenleme tarihine goére cekilir. Haftasonuna denk gelen tarihler icin Merkez bankasi kur
degeri yayinlamadigi icin bu alanin elle girilmesi de miimkiindyir.

Turist Bilgileri Paneli
Faturanin kesildigi turistin bilgilerinin girildigi paneldir. Buradaki alanlar:

e  Ad, turistin adinin girildigi alandir. Girilmesi zorunludur.

*  Soyadi, turistin soyadinin girildigi alandir. Girilmesi zorunludur.

*  Uyruk, turistin uyrugudur. Secimli kutucuk ile belirlenir. Girilmesi zorunludur.

»  Ulke, turistin ikamet ettigi tilkedir. Secimli kutucuk ile belirlenir. Girilmesi zorunludur.

I, turistin ikamet ettigi sehirdir. Serbest metin olarak girilir. Girilmesi zorunludur.

 llce, turistin ikamet ettigi ilce/semt bilgisidir. Serbest metin olarak girilir. Girilmesi zorunludur.

e Pasaport Numarasi, Turiste ait pasaport numarasidir. Girilmesi zorunludur.

*  Pasaport Tarihi, turiste ait pasaportun verildigi tarihtir. dd-MM-yyyy biciminde girilir. Girilmesi
zorunludur.

Araci Kurum Bilgileri
Araci Kuruma ait bilgilerinin girildigi bolimddr. Araci Kurum, Tirkiye'de ikamet etmeyen yolculara KDV
iadesi yapmak Uzere yetki belgesi almis araci firmalardir. Bu béliimdeki alanlar:



VKN, Araci kurumun VKN bilgisidir. Girilmesi zorunludur.

Unvan, Araci kurumun unvanidir. Girilmesi zorunludur.

Posta Kutusu Etiketi, Araci kuruma ait Gelir idaresi Baskanligi’nda tanimli Posta Kutusu adresidir.
Gelir idaresi’nin tanimladigi urn etiketi formatinda girilir. Girilmesi zorunludur.

Orn: urn:mail:yolcuberaberpk @ aracikurum.com.tr

Sehir, Araci kurumun adresindeki sehir bilgisidir.

ilce, Aract kurumun adresindeki ilce bilgisidir.

Urtin Hizmet Bilgileri
Fatura kalemlerini iceren bolimdiir. Bir fatura en az bir satir icermek zorundadir. Bir fatura kaleminin
icerdigi alanlar asagidaki gibidir:

Uriin/Hizmet, fatura kalemine konu tiriin veya hizmetin adidir. Zorunlu alandir. Sayilar, harfler,
dzel karakterler serbestce bu alanda kullanilabilir. Uriin adi girildiginde varolan stoklarda arama
yapilir. Arama yapmak icin en az 3 karakter girilmis olmalidir. Yapilan aramanin sonucunda ilgili
stoga ait degerler satirda gerekli yerlerine yazilir. Eger daha 6nce boyle bir stok
olusturulmamissa, stok adi girildikten sonra Enter’e basmak Stok Bilgisi diyalogunu acar.
0 Stok Bilgisi diyalogu yeni bir stok olusturmak icin kullanilir. ilgili alanlar doldurulduktan
sonra Kaydet butonu yardimiyla stok kaydedilir ve diyalog kapanir. icerdigi alanlar:
= Stok Kodu, stogu tanimlayanin verdigi kod, seri no vs. bilgisidir. Bosluk
icermeyen harf ve sayisal degerlerden olusur. Girilmesi zorunludur.
= Stok Adi, stoktaki trtint tanimlayan isimdir. Sayilar, harfler ve 6zel karakterler
bu alanda kullanilabilir. Girilmesi zorunludur.
= Stok Birimi, stoktaki Griiniin 6n tanimli birimidir. Adet, ton, litre vs. degerleri
secimli mentden belirlenir. Girilmesi zorunludur.
= Para Birimi, stoktaki trtiniin varsayilan olarak satildig para birimidir. Secimli
mendiden belirlenir. Eger faturanin para birimi, secilen stok ile uyusmuyorsa
uyari verilir.
= Birim Fiyat Alis, stoktaki GirGintn biriminin alis fiyatini belirtir. Virgllll girilebilen
sayisal degerler alir. Zorunlu degildir. Olusturulan faturada yer almaz.
= Birim Fiyat Satis, stoktaki Grlinlin biriminin satis fiyatini belirtir. VirgtllG
girilebilen sayisal degerler alir. Zorunlu degildir.
= KDV Alis, stoktaki trlintin alisinda uygulanan KDV oranini belirtir. Yiizde (%)
cinsinden numerik deger alir. Girilmesi zorunludur. Olusturulan faturada yer
almaz.
= KDV Satis, stoktaki Grlinin satisinda uygulanacak KDV oranini belirtir. Fatura
satirinda yer alan KDV bilgisi bu deger esas alinarak doldurulur. Yuzde (%)
cinsinden numerik deger alir. Girilmesi zorunludur.
=  Stok Etiket, stoktaki Grilinler icin istege bagli etiketleme imkani saglar.
Olusturulan faturada yer almaz.
= Stok Aciklamasi, stoktaki trline ait istege bagli agiklama alanidir. Olusturulan
faturada yer almaz.
Miktar, Grtintin miktarini belirtir. Sayisal ve sifirdan biiytk bir deger olmalidir. Girilmesi
zorunludur.



e Birim, Griintin miktarinin niteledigi niceliktir. Secimli listeden belirlenen degeri alir. Secilmesi
zorunludur.

*  Birim fiyat, Grlnin biriminin fiyatini belirtir. Dokiiman para birimi cinsinden sayisal deger alir. 0
dan biyik bir deger almalidir. Girilmesi zorunludur.

* Ek Bilgiler bashigi alindaki Diizenle butonu, tiklandiginda acilan Satir Bilgileri diyalogu ile satira
ait bilgilerin daha detayl girilmesini saglar. Bu diyalogda satirda olan;

o Uriin Adi
0 Miktar,
0 Birim,
O Birim Fiyat
alanlarina ek olarak iskonto, KDV, Diger Vergiler, KDV istisna ve OTV istisna alanlari yer
almaktadir.

o Iskonto ve Vergiler
= Tim vergi alanlari Vergi Orani ve Vergi Tutari bilgileri secimli olarak girilmesi
yoluyla kullanilir.
= Satir lizerinde iskonto ve KDV icin hizli erisimi saglayan alanlar bulunurken, diger
tlim vergiler Satir Bilgileri Diyalogu lizerindeki Eklenecek Vergiyi Seciniz secimli
alani yardimiyla eklenir, eklenen vergi satir yanindaki Sil butonu yardimiyla
silinir.
= Eklenen vergiler icin Vergi Orani ylizde (%) cinsinden deger alir ve sifirdan kiiclik
deger alamaz.
= Vergi Tutari dokiiman para birimi cinsinden sayisal deger alir ve sifirdan kiclik
deger alamaz.
0 KDV istisnasi
= Yolcu Beraber Faturalari kanunen ‘501 - Tiirkiye'de ikamet etmeyenlere KDV
hesaplanarak yapilan satislar’ istisna kodu kapsaminda KDV’den muaftir. Bu
sebeple fatura olusturma ekraninda Fatura Tiiriinii istisna, KDV istisna
Sebebi’ni girmenize gerek yoktur.
o OTVistisnasi
= ihracat Faturasi olusturulurken OTV istisnasi girilmesine izin verilmemektedir.

«  Glmriik Takip Numarasi, ihrac edilen malin giimriikteki durumunu takip etmek icin kullanilabilen
bir numaradir. istege gére takip numarasi verilebilir. Esyanin durumu bu numara Giimriik ve
Ticaret Bakanlig’nin GUmruk Esya Takip (GET-APP) uygulamasi (izerinde aranarak kontrol
edilebilir. Girilmesi zorunlu degildir.

Aciklama
Dokumandaki bilgilere ek olarak yazilmak istenen hersey buraya yazilabilir. Serbest metin alanidir.
Girilmesi zorunlu degildir.
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Fatura Olusturma tamamlandiktan sonra olusan faturalar taslak olarak kaydedilir. Kaydedilen faturalar
mentiden Fatura > Satis sekmesine gidilerek goriilebilir. E-Fatura Gonderme islemi de bu sayfada
yapilabilecek birkac islemden biridir. E-Fatura Gonderimine ilerlemek icin (bkz. E-Fatura Génderme)

Taslak Faturalar

Bu sayfada taslak faturalar listelenir. Listeleme tablosunun stitunlarinda ETTN, Belge Numarasi, Alici
Bilgileri, KDV/iskonto Bilgileri ve Toplam Odenecek Tutar basliklarinin yaninda Detay kolonunda Senaryo
Tird, Fatura Turd, E-Fatura Olarak Gonderildi bilgileri bulunur. En sagdaki islemler siitunu araciligiyla
asagidaki islemler yapilabilir.

E-Fatura Olarak Gonder
Belgenin E-Fatura olarak génderilmesi icin Belge Numarasi alinmasi gerekmektedir. Bu isleme
tikladiginizda karsiniza Belge Numarasi Alma Diyalogu cikar. Bu diyalog tzerindeki;

» Belge Numarasi, ABC201800000001 formatinda bir sayidir. Eger E-Fatura Oneki’niz tanimli ise bu
onek ile siradaki belge numaraniz hesaplanir. Eger taniml degilse sizi E-Fatura Oneki Tanimlama
diyalogu karsilar. Bu diyalog lizerindeki alanlar;

0 Fatura Oneki, 3 haneli harflerden veya sayilardan olusan tamami biiyiik harfli dizidir.
Tiirkce karakter icermeyen istenilen kombinasyonu girebilirsiniz. (Orn: ABC, XYZ, AB1,
12C, 123)

0 Fatura Sayisi, belirttiginiz 6nek ile ayni yil icerisinde génderdiginiz fatura sayisidir.
Varsayilan olarak sifir (0) degerini alir. Eger baska bir entegratérden gecis yaptiysaniz ve
ayni 6nek ile devam etmek istiyorsaniz kaldiginiz sayiyi yazmalisiniz. Aksi takdirde
mteselsillik sartini ihlal etmis olursunuz.

»  Onek - Son Fatura Tarihi ikilisi, bu secimli alanda (varsa) mevcut énekiniz ile en son
génderdiginiz faturanin Diizenleme Tarihi yer alir. Orn: ABC (2018-07-01) Miiteselsillik sartina
gore ayni 6nek ile gondereceginiz bir sonraki faturanin tarihi parantez icerisinde gosterilen
tarihten geride olamaz. Eger boyle bir durum s6z konusuysa Diyalogun Ust kisminda yer alan
Yeni Onek Tanimla butonu yardimiyla yeni bir fatura dneki tanimlayabilir, miiteselsillik sartini
bozan fatura(lari)nizi bu nek ile gdnderebilirsiniz. istege gére bu dnek ile devam edebilir veya
bir sonraki génderiminizde eski fatura 6nekinizi secip génderimi tamamlayabilirsiniz.



Fatura Onekinizi sectikten sonra Génder tusuna basmaniz yeterlidir. Faturanin alimi esnasinda
bir hata olusursa muhtemel hatalari gidermek icin Fatura Diizenle secenegini deneyebilirsiniz.

Onemli Not: E-Fatura Oneki ile E-Arsiv Fatura Oneki farklidir. Birbirinin yerine
kullanilamaz

Faturayi Diizenle

ilgili faturayla alakal degisiklik yapmak icin bu secenegi kullanabilirsiniz. Faturayi Diizenle butonuna
tikladiktan sonra Fatura Olustur sayfasi ile ayni yapida olan diizenleme sayfasina yonlendirilirsiniz. Bu
asamada faturanin Senaryo Tiirli degistirilemez. Diger biitiin bilgiler serbestce degistirilebilir. isleminiz
tamamlandiktan sonra Faturayi Kaydet butonu ile tekrar Satis Faturalari ekranina yénlendirilirsiniz.

Faturayi Gorlintile
Olusturdugunuz faturayi gortintiilemek icin bu butonu kullaniniz. Ek bir pencerede faturaniz (varsa)
belirttiginiz XSLT ile yoksa Gelir idaresi’nin varsayilan XSLT’si ile griintiilenecektir.

Faturayi Sil

Olusturdugunuz faturayi silmek icin bu butonu kullaniniz. Bu secenek tiklandiginda “Silmek istediginizden
emin misiniz?” icerikli bir diyalog ile karsilasirsiniz. Evet diyerek silme islemini tamamlayiniz. iptal etmek
icin Hayir’i tiklayiniz.

E-Fatura takibi
E-Fatura olarak génderdiginiz faturalariniz veya gelen faturalarinizin takibi iki ayri sayfa tizerinden yapilir.

Gelen Faturalar

Diger E-Fatura mikellefleri tarafindan hesabiniza tanimlanan Posta Kutusu Etiketi’ne gonderilen
faturalar bu sayfada listelenir. Bu sayfada liste (izerinde ve liste elemanlari izerinde yapilmak (izere iki
cesit islem bicimi vardir.

Liste islemleri
Bu tiir islemler fatura listesinin Gstlinde yer alan ara¢ cubugu yardimiyla yapilmaktadir. Bu islemler
asagidaki gibidir.

e TUmidnd okundu olarak isaretleme

e Tldmdind arsive kaldirma

* Arsivlenenler/Arsivienmeyenler/Timi se¢enekleri ile filtreleme

*  Toplu PDF indirme, listede secili olan faturalarin her birini ayri bir PDF dosyasina déniistiirerek
stkistirllmis dosya halinde indirmeyi saglar.

» Tek PDF Halinde indirme, listede secili olan faturalarin tiimiinii alt alta tek bir PDF dosyasi
seklinde indirmeyi saglar.

»  Toplu XML indirme, listede secili olan faturalara ait imzali XML dosyalarini sikistirilmis dosya
halinde indirmeyi saglar.

«  Excel D8kiimii indirme, listede secili olan faturalara ait tablo siitunlarindaki bilgileri tek bir Excel
dokiimani halinde indirmeyi saglar.

Ayrica sayfanin en Ustlinde yer alan Detayli Arama paneli yardimiyla faturalarinizi Géndericinin Unvan,
VKN/TCKN'sine, belgenin ETTN, Belge Numarasi, Fatura Tiir(i, Senaryo Tir(, Alinma Tarihi, Fatura Tarihi



bilgilerine gore filtreleyebilirsiniz. ilgili alani doldurduktan sonra panelin altinda yer alan Ara butonuna
basiniz.

Satir islemleri
Her bir fatura satirinin en saginda yer alan islemler siitunu kapsaminda yapilabilecek islemlerdir. Bu
islemler asagidaki gibidir.

Faturayi Goster

Faturayi gorintiilemek icin bu butonu kullaniniz. Gelen Fatura, ek bir pencerede dokiiman icerisindeki
XSLT ile, dokiiman icerisinde XSLT yoksa veya hataliysa Gelir idaresi’nin varsayilan XSLT’si ile
goriintllenecektir.

Fatura XML indir
Faturaya ait imzali XML dosyasini indirmek icin bu butonu kullaniniz.

Fatura PDF indir
Faturanizi PDF halinde indirmek icin bu butonu kullaniniz.

Faturayi Yanitla
Faturaniz Ticari Fatura senaryosu ile génderildiyse bu secenek ile faturanizi yanitlayabilirsiniz. Butona
tikladiginizda karsiniza Faturayi Yanitla diyalogu gelir. Bu diyalog (izerindeki alanlar:

* Cevap, faturaya verilecek cevabin secildigi kutucuktur. Kabul veya Red degeri alabilir.
* Aciklama, cevaba ek olarak belirtilmek istenen aciklama/sebep varsa buraya yazilmaldir. Red
yaniti verilen faturalar icin doldurulmasi zorunludur.

8 glin icinde cevaplamadiginiz faturalariniz Otomatik Kabul durumuna ¢ekilecektir.

Uygulama Yaniti PDF indir
Yanitladiginiz bir Ticari Fatura icin génderilen Uygulama Yaniti’'ni PDF olarak indirmek icin bu butonu
kullaniniz. Eger faturaniz Otomatik Kabul durumunda ise bu butonu géremezsiniz.

islenme Gecmisini Goster
Faturanizin Gelir idaresi sistemi tarafindan sistemimize diisttigti dakikadan itibaren gectigi asamalari
tarih ve saat bilgisiyle gérmek icin bu butonu kullaniniz.

Giden Faturalar
Kestiginiz E-Faturalar bu sayfada listelenir. Bu sayfada liste lizerinde ve liste elemanlari izerinde
yapilmak lizere iki cesit islem bicimi vardir.

Liste islemleri
Bu tiir islemler fatura listesinin Gstlinde yer alan ara¢ cubugu yardimiyla yapilmaktadir. Bu islemler
asagidaki gibidir.

e TUmind okundu olarak isaretleme

e Tldmdind arsive kaldirma

* Arsivlenenler/Arsivienmeyenler/Timi segenekleri ile filtreleme

*  Toplu PDF indirme, listede secili olan faturalarin her birini ayri bir PDF dosyasina déniistiirerek
stkistirllmis dosya halinde indirmeyi saglar.



» Tek PDF Halinde indirme, listede secili olan faturalarin tiimiinii alt alta tek bir PDF dosyasi
seklinde indirmeyi saglar.

«  Toplu XML indirme, listede secili olan faturalara ait imzali XML dosyalarini sikistirilmis dosya
halinde indirmeyi saglar.

«  Excel D8kiimi indirme, listede secili olan faturalara ait tablo siitunlarindaki bilgileri tek bir Excel
dokiimani halinde indirmeyi saglar.

Avyrica sayfanin en Gstlinde yer alan Detayli Arama paneli yardimiyla faturalarinizi Alicinin Unvan,
VKN/TCKN'sine, belgenin ETTN, Belge Numarasi, Fatura Tir(, Senaryo Tir(, Alinma Tarihi, Fatura Tarihi
bilgilerine gore filtreleyebilirsiniz. ilgili alani doldurduktan sonra panelin altinda yer alan Ara butonuna
basiniz.

Satir islemleri
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Her bir fatura satirinin en saginda yer alan islemler siitunu kapsaminda yapilabilecek islemlerdir. Bu
islemler asagidaki gibidir.

Zarf Sorgulama

Faturaniz Gelir idaresi’ne génderildikten sonra durumunu sorgulayabilirsiniz. Bu islem fatura satirindaki
ETTN situnu icerisindeki zarf butonu yardimiyla yapilir. Bu butona tikladiginizda zarfinizin durumu Gelir
idaresi sisteminden sorgulanir ve sorgu yaniti ile giincellenir.

Faturayi Goster
Faturayi gorlintlilemek icin bu butonu kullaniniz. Fatura, ek bir pencerede dokiiman icerisindeki XSLT ile,
dokiiman icerisinde XSLT yoksa veya hataliysa Gelir idaresi’nin varsayilan XSLT’si ile gériintiilenecektir.

Fatura XML indir

Faturaya ait imzali XML dosyasini indirmek icin bu butonu kullaniniz.



Fatura PDF indir
Faturanizi PDF halinde indirmek icin bu butonu kullaniniz.

Faturay! Kopyala

E-Donisiim Portali’ni kullanarak kestiginiz faturalarinizin aynisini tekrar olusturmak icin bu butonu
kullaniniz. ilgili fatura kopyalanir, ETTN ve diizenleme tarihi giincellenir ardindan Satis Faturalar’'na
kaydedilir.

Hatali Faturayi Diizenle

E-Donisiim Portali'ni kullanarak kestiginiz faturalarinizda islenme sirasinda bir hata olusmasi
durumunda faturayi bu butonu kullaniniz. ilgili faturanin numarasi diizenlediginiz faturaya verilir ve
fatura diizenleme sayfasina yénlendirilirsiniz. Miiteselsillik sarti bu sayede korunmus olur.

Tekrar Gonder

Gelir idaresi'ne gdnderilen fakat alici taraf kaynakli gecici bir problem nedeniyle sisteme ulasamayan
faturalarinizda bilgilendirme mesajinin yaninda bu secenek aktif olarak gortiniir. Tekrar gonderim
denemesi yapmak icin bu butonu kullaniniz.

Gonderimi iptal Et
islenme siirecindeki faturalarinizdan herhangi birinin islenme ve génderimini herhangi bir sebeple iptal
etmek isterseniz bu butonu kullaniniz. Faturanin islenisi iptal edilecektir.

Uygulama Yaniti PDF indir
Yanitladiginiz bir Ticari Fatura icin gonderilen Uygulama Yaniti’ni PDF olarak indirmek icin bu butonu
kullaniniz. Eger faturaniz Otomatik Kabul durumunda ise bu butonu géremezsiniz.

islenme Gecmisini Goster
Faturanizin islenmek icin alinmasindan aliciya iletilmesine kadar sistemimizdeki gecirdigi asamalari tarih
ve saat bilgisiyle gérmek icin bu butonu kullaniniz.

Yanit islenme Gecmisini Géster

Génderdiginiz bir Ticari Fatura’ya (varsa) génderilen cevabin Gelir idaresi sistemi tarafindan sistemimize
distligt dakikadan itibaren gectigi asamalari tarih ve saat bilgisiyle géormek icin bu butonu kullaniniz.
Otomatik Kabul durumuna cekilen faturalarinizda bu butonu géremezsiniz.

Diger
SGK Fatura ytikleme
Sosyal Givenlik Kurumu’nun Medula sisteminden alinan toplu fatura XML'leri E-Fatura olarak

gonderilebilir. Bu islem E-D6niisiim > E-Fatura > SGK Fatura Yiikleme sekmesiyle acilan sayfadaki form
yardimiyla gerceklestirilir. Bu formdaki alanlar su sekildedir:

* XML Dosyasl, SGK Medula sisteminden indirdiginiz XML dosyasidir.

e Fatura Oneki, E-Faturaya déniistiiriilecek dokiimanlarin génderiminde kullanilacak belge
numarasi 6neki bilgisidir. Eger daha 6nce Fatura Oneki tanimlamadiysaniz bu alan yerine Fatura
Oneki Olusturma Diyalogunu acabileceginiz bir baglant getirilecektir.

«  Gonderici Birim, E-Fatura miikelleflerinin Gelir idaresi Baskanligi’'nda tanimli génderici birim
etiketleridir. E-Faturaya donustirilecek dokiimanlarin génderiminde kullanilir. Varolan



etiketleriniz arasindan secilen bu alan icin etiket tanimi bulunamadigi takdirde fatura ytkleme
islemi gerceklestirilemez.

*  XSLT, E-Fatura’nin gorlintilenmesinde kullanilan stil dosyasidir. E-Faturaya dénistiiriilecek
dokiimanlara stil dosyasi olarak eklenir.

Zarf sorgulama

Zarf Humarae

Giden Faturalarda satir Gizerinde zarf sorgulama oldugu gibi, biittin zarf ETTN’leri arasinda sorgulama da
yapabilirsiniz. E-Déniisiim > E-Fatura > Zarf Sorgulama sekmesiyle acilan sayfadaki forma Zarf ETTN'yi
kopyalayip Sorgula butonuna basiniz. Zarf Sonucu form icerisinde gosterilecektir. (Orn: 1300 BASARIYLA
TAMAMLANDI)

Gelen fatura mail bildirimi
Gelen faturalarinizin tanimladiginiz e-posta adresine bildirilmesi icin gerekli konfiglirasyon bu panel
yardimiyla yapilir.

Belge dokiimleri
E-Donisiim sekmesindeki seceneklere ait listeleme sayfalarindaki satir islemlerini kullanarak bircok
dokiimana ulasabilirsiniz.

« Toplu PDF indirme, listede secili olan faturalarin her birini ayri bir PDF dosyasina doniistiirerek
sikistirilmis dosya halinde indirmeyi saglar.

«  Tek PDF Halinde indirme, listede secili olan faturalarin tiimiinii alt alta tek bir PDF dosyasi
seklinde indirmeyi saglar.

«  Toplu XML indirme, listede secili olan faturalara ait imzali XML dosyalarini sikistirilmis dosya
halinde indirmeyi saglar.

»  Excel Dékiimii indirme, listede secili olan faturalara ait tablo siitunlarindaki bilgileri tek bir Excel
dokiimani halinde indirmeyi saglar.

Transfer fatura ylikleme
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Gelir idaresi portalindaki veya eski entegratériintizdeki faturalariniza ait imzali XML dosyalarini E-
Donlisiim Portali’na yikleyebilirsiniz.

e E-Donisiim > E-Fatura > Transfer Fatura Yiikleme sekmesiyle acilan sayfada Transfer Fatura
Yiikle butonuna tiklayiniz.

= -
Dosva Ad Bowut
Doeya szgmediniz
N —
* Acilan Fatura Yikleme Diyalogu lizerindeki Stiriikle-Birak alanina XML dosyalarini toplu bir

sekilde siirlikleyerek veya alanin (izerine tikladiktan sonra dosya segici ile XML dosyalarinizi
secerek onayladiktan sonra Yiiklemeyi Baslat secenegine tiklayiniz.
Tim secili faturalariniz sirasiyla yiiklenecek ve bu esnada yiiklenme ¢ubugu ile
bilgilendirileceksiniz. islem tamamlandiginda bir onay mesaiji ile bilgilendirileceksiniz. Herhangi

bir hata olusmasi durumunda yiliklenemeyen faturalarin listesi saglanacak baglanti ile
mamkandr.

Yiiklediginiz faturalari E-Donisiim > E-Fatura > Transfer Faturalar sekmesinden goriintileyebilirsiniz. Bu
sayfada fatura satirlarinin sonundaki islemler stitunu yardimiyla asagidaki islemler miimkiindiir.

e Faturayi Goster, faturanizi icinde bulunan XSLT ile goriintiilemek icin bu butonu kullaniniz.
e Fatura XML indir, yliklenen faturaya ait XML dosyasini indirmek icin bu butonu kullaniniz.
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Fatura olusturma, génderme, e-arsiv raporlama ve diger basliklari altinda slirecin yonetimini saglar.

E-Arsiv Fatura olusturma
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E-Fatura mikellefleri, E-Fatura mikellefi olmayan firmalar ile sahislara E-Arsiv Faturasi kesmek
zorundadir. Olusturulan faturanin alicisi E-Fatura mikellefi ise fatura olusturma islem basarisiz olur.

E-Arsiv Fatura olusturulma adimlari su sekildedir:

¢ Menliden Satis Faturasi secilir.
¢ Acilan ekranda Fatura Bilgileri paneli altindaki Senaryo Tiird, E-Arsiv Fatura olarak secilir.



» Buasamadan sonra Fatura Tiir{i secilir. Fatura tiirleri; Satis, iade, Tevkifat, istisna, Ozel Matrah
ve ihrac Kayith degerlerini alabilir.

Satis Faturasi

Fatura BRilgileri

Senaryo Tl ® b P um
Fatura Tiird * oG
Ginderim Sakli Sepiniz...
Diizenknme Tarihi* 1022012
Diizenkenme Baati 1407

Fara Brimi Tiirk Lirsi
ZSLT Dosyas® Gle xs51T

E-Arsiv Fatura kapsaminda Satis Faturasi olusturma siireci E-Fatura ile neredeyse aynidir. Gerekli
detaylar E-Fatura Olusturma > Satis Faturasi altinda bulunabilir. Burada Temel Fatura senaryosundaki
alanlara ek olarak internet Satis Bilgileri paneli bulunmaktadir.

internet Satis Bilgileri
internetten satis faturalarinda, kesilen E-Arsiv Faturalar fatura icinde asagidaki alanlari icermelidir:

e-Argiv Fatura

Temel Bilgiler Ciger Bilgiler

Siparig Bilgileri irsalive Eilgilari inernet Satig Bilgileri Tagiyiz Bilgileri
ddems Bekli kradi Kart 1/ Banka Karl1 Batig Wizh
Sibaei
fdems
Tarihi

« Odeme Sekli, 6demenin nasil yapildigi bilgisini tutar. Secimli kutucuk yardimiyla belirlenir.
Alabilecegi degerler,
0 Kredi Karti/Banka Karti
0 EFT/Havale
0 Kapida Odeme
o Odeme Aracisiile



o0 Diger
degerleridir. Secilmesi zorunludur.

« Odeme Detayi, 6deme sekli Diger secildiyse belirtilmesi zorunlu olan alandir. Bu alan icin serbest
metin girisine izin verilmektedir.

¢ (Odeme Tarihi, internet satis isleminde 6demenin yapildig zamani gésterir. dd-MM-yyyy
biciminde tarih degeri alir. Girilmesi zorunludur.

e Satis Web Sitesi, internetten satisin gerceklestigi sitenin adresidir. URL formatinda olmahidir.
Orn: www.websitesi.com, http://www.website.com.tr vb.

Taslyici Bilgileri
internet Satis alani eklenmesi halinde Tasiyici Bilgileri girilmelidir. Bu bélimiin icerdigi alanlar:

Gonderim Tarihi, internetten satin alinan Griiniin musteriye teslim edilmek lizere génderildigi tarihtir.
dd-MM-yyyy biciminde tarih degeri alir. Girilmesi zorunludur.

VKN/TCKN, taslyici firma veya sahsa ait VKN/TCKN numarasidir. Girilmesi zorunludur.
Unvan, tasiyicl firmanin unvanidir. Firma tiizel bir kisilik ise bu alanin doldurulmasi zorunludur.
Ad - Soyad, tasiyici sahis ise sahsin adi ve soyadinin girilmesi zorunludur.

lade Faturasi
E-Fatura > Temel ve Ticari Fatura Senaryosu’ndaki iade Fatura ile ayni sekilde kesilmektedir. Detaylar icin
(bkz.E-Fatura > iade Faturasi)

[stisna, Ozel Matrah ve ihrac Kayitl Fatura
E-Fatura > Temel ve Ticari Fatura Senaryosu’ndaki istisna, Ozel Matrah ve ihrac Kayith Fatura ile ayni
sekilde kesilmektedir. Detaylar icin (bkz. E-Fatura > Istisna, Ozel Matrah ve Ihrac Kayith Fatura)

Tevkifat Faturasi
E-Fatura > Temel ve Ticari Fatura Senaryosu’ndaki Tevkifat Fatura ile ayni sekilde kesilmektedir. Detaylar
icin (bkz.E-Fatura > Tevkifat Faturasi)

Aciklama
Dokiimandaki bilgilere ek olarak yazilmak istenen hersey buraya yazilabilir. Serbest metin alanidir.
Girilmesi zorunlu degildir.

E-Arsiv Fatura gonderme

E-Arsiv Fatura Olusturma tamamlandiktan sonra olusan faturalar taslak olarak kaydedilir. Kaydedilen
faturalar meniden Fatura > Satis sekmesine gidilerek gorilebilir. E-Arsiv Fatura Gonderme islemi de bu
sayfada yapilabilecek birkac islemden biridir. E-Arsiv Fatura gonderimine ilerlemek icin (bkz. E-Arsiv
Fatura G6nderme)

Taslak Faturalar
Bu sayfada taslak faturalar listelenir. Listeleme tablosunun stitunlarinda ETTN, Belge Numarasi, Alic
Bilgileri, KDV/iskonto Bilgileri ve Toplam Odenecek Tutar basliklarinin yaninda Detay kolonunda Senaryo



Tiir(i, Fatura Tiirdi, E-Arsiv Fatura Olarak Génderildi bilgileri bulunur. En sagdaki islemler siitunu
araciligiyla asagidaki islemler yapilabilir.

E-Arsiv Fatura Olarak Gonder
Belgenin E-Arsiv Fatura olarak génderilmesi icin Belge Numarasi alinmasi gerekmektedir. Bu isleme
tikladiginizda karsiniza Belge Numarasi Alma Diyalogu cikar. Bu diyalog lizerindeki;

«  Belge Numarasi, ABC201800000001 formatinda bir sayidir. Eger E-Arsiv Fatura Oneki’niz tanimli
ise bu 6nek ile siradaki belge numaraniz hesaplanir. Eger tanimli degilse sizi E-Arsiv Fatura Oneki
Tanimlama diyalogu karsilar. Bu diyalog tizerindeki alanlar;

0 Fatura Oneki, 3 haneli harflerden veya sayilardan olusan tamami biiyiik harfli dizidir.
Tiirkce karakter icermeyen istenilen kombinasyonu girebilirsiniz. (Orn: ABC, XYZ, AB1,
12C, 123)

0 Fatura Sayisi, belirttiginiz 6nek ile ayni yil icerisinde génderdiginiz fatura sayisidir.
Varsayilan olarak sifir (0) degerini alir. Eger baska bir entegratérden gecis yaptiysaniz ve
ayni 6nek ile devam etmek istiyorsaniz kaldiginiz sayiyi yazmalisiniz. Aksi takdirde
miteselsillik sartini ihlal etmis olursunuz.

»  Onek - Son Fatura Tarihi ikilisi, bu secimli alanda (varsa) mevcut énekiniz ile en son
gonderdiginiz faturanin Diizenleme Tarihi yer alir. Orn: ABC (2018-07-01) Miiteselsillik sartina
gbre ayni 6nek ile gondereceginiz bir sonraki faturanin tarihi parantez icerisinde gosterilen
tarihten geride olamaz. Eger bdyle bir durum séz konusuysa Diyalogun Ust kisminda yer alan
Yeni Onek Tanimla butonu yardimiyla yeni bir fatura dneki tanimlayabilir, miteselsillik sartini
bozan fatura(lari)nizi bu dnek ile génderebilirsiniz. istege gére bu dnek ile devam edebilir veya
bir sonraki gonderiminizde eski fatura 6nekinizi secip génderimi tamamlayabilirsiniz.

Fatura Onekinizi sectikten sonra Génder tusuna basmaniz yeterlidir. Faturanin alimi esnasinda
bir hata olusursa muhtemel hatalari gidermek icin Fatura Diizenle secenegini deneyebilirsiniz.

Onemli Not: E-Fatura Oneki ile E-Arsiv Fatura Oneki farklidir. Birbirinin yerine
kullanilamaz.

Faturayi Diizenle

ilgili faturayla alakal degisiklik yapmak icin bu secenegi kullanabilirsiniz. Faturayi Diizenle butonuna
tikladiktan sonra E-Arsiv Fatura Olustur sayfasi ile ayni yapida olan diizenleme sayfasina
yonlendirilirsiniz. Bu asamada faturanin Senaryo Tiiri degistirilemez. Diger biitlin bilgiler serbestce
degistirilebilir. isleminiz tamamlandiktan sonra Faturayi Kaydet butonu ile tekrar Satis Faturalari
ekranina yonlendirilirsiniz.

Faturayi Gorlinttle
Olusturdugunuz faturayi gortintiilemek icin bu butonu kullaniniz. Ek bir pencerede faturaniz (varsa)
belirttiginiz XSLT ile yoksa Gelir idaresi’nin varsayilan XSLT’si ile gériintiilenecektir.

Faturayi Sil

Olusturdugunuz faturayi silmek icin bu butonu kullaniniz. Bu secenek tiklandiginda “Silmek istediginizden
emin misiniz?” icerikli bir diyalog ile karsilasirsiniz. Evet diyerek silme islemini tamamlayiniz. iptal etmek
icin Hayir’1 tiklayiniz.



E-Arsiv Faturalar
Kesilen E-Arsiv Faturalariniz E-Dénlisiim > E-Arsiv > Faturalar sekmesinden goriintiilenebilir. Bu sayfada
liste Gzerinde ve liste elemanlari Gizerinde yapilmak Gzere iki cesit islem bicimi vardir.

Liste islemleri
Bu tiir islemler fatura listesinin Gstlinde yer alan ara¢ cubugu yardimiyla yapilmaktadir. Bu islemler
asagidaki gibidir.

.

e TUmind okundu olarak isaretleme

*  TUmind arsive kaldirma

* Arsivlenenler/Arsivlenmeyenler/Timi se¢enekleri ile filtreleme

» Toplu PDF indirme, listede secili olan faturalarin her birini ayri bir PDF dosyasina doniistiirerek
stkistirllmis dosya halinde indirmeyi saglar.

» Tek PDF Halinde indirme, listede secili olan faturalarin tiimiinii alt alta tek bir PDF dosyasi
seklinde indirmeyi saglar.

* Toplu XML indirme, listede secili olan faturalara ait imzali XML dosyalarini sikistirilmis dosya
halinde indirmeyi saglar.

+  Excel D8kiimii indirme, listede secili olan faturalara ait tablo siitunlarindaki bilgileri tek bir Excel
dokiimani halinde indirmeyi saglar.

Ayrica sayfanin en Gstlinde yer alan Detayli Arama paneli yardimiyla faturalarinizi Alicinin Unvan,
VKN/TCKN’sine, belgenin ETTN, Belge Numarasi, Fatura Tlr({, Alinma Tarihi, Fatura Tarihi bilgilerine gére
filtreleyebilirsiniz. ilgili alani doldurduktan sonra panelin altinda yer alan Ara butonuna basiniz.

Satir islemleri
——
i BB %S0T ile G8ster
& Faturayi Goster
[ Fatura XML indir
[ Fatura POF indir
o Faturay: iptal Et

M Fatura Kopyala b

Her bir fatura satirinin en saginda yer alan islemler siitunu kapsaminda yapilabilecek islemlerdir. Bu
islemler asagidaki gibidir.

Faturayi Goster
Faturayi goriintlilemek icin bu butonu kullaniniz. Fatura, ek bir pencerede dokiiman icerisindeki XSLT ile,
dokiiman icerisinde XSLT yoksa veya hataliysa Gelir idaresi’nin varsayilan XSLT’si ile gériintiilenecektir.



Fatura XML indir
Faturaya ait imzali XML dosyasini indirmek icin bu butonu kullaniniz.

Fatura PDF indir
Faturanizi PDF halinde indirmek icin bu butonu kullaniniz.

Faturay! Kopyala

E-Dontisiim Portali’ni kullanarak kestiginiz faturalarinizin aynisini tekrar olusturmak icin bu butonu
kullaniniz. ilgili fatura kopyalanir, ETTN ve diizenleme tarihi giincellenir ardindan Satis Faturalari'na
kaydedilir.

Hatali Faturayi Diizenle

E-Donisiim Portali’ni kullanarak kestiginiz faturalarinizda islenme sirasinda bir hata olusmasi
durumunda faturayi bu butonu kullaniniz. ilgili faturanin numarasi diizenlediginiz faturaya verilir ve
fatura diizenleme sayfasina yonlendirilirsiniz. Muteselsillik sarti bu sayede korunmus olur.

islenme Gecmisini Goster
Faturanizin Gelir idaresi sistemi tarafindan sistemimize diisttigli dakikadan itibaren gectigi asamalari
tarih ve saat bilgisiyle gérmek icin bu butonu kullaniniz.

E-Arsiv Raporu

E-Arsiv Faturalarin Gelir idaresi Baskanhgina bildirimi dénemlik E-Arsiv Raporlari ile olur. Eger Otomatik
Rapor Gonderim Giinli tanimlamadiysaniz E-D6nisiim Sistemi sizin icin her ayin 15’inde dénemlik
raporunuzu olusturur ve gonderir. Gonderilen raporlari E-Donlsiim > E-Arsiv > Gonderilmis Raporlar
sekmesinden inceleyebilirsiniz.

Génderilmis Raporlar ve OtomatikRaporGénderim Guinti belirleme

E-Donisiim > E-Arsiv > Gonderilmis Raporlar sekmesiyle acilan sayfada génderilmis raporlariniz listelenir.
Gonderilen rapor satirlarinin en sagindaki Rapor XML indir secenegi ile rapora ait imzali XML dosyasini
indirebilirsiniz.

Raprer Gindenme Tilbehi
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Ayni sayfada Ust kisimda yer alan Otomatik Rapor Gonderim Giinli butonu yardimiyla sistemin size bagli
olmaksizin E-Arsiv Raporu olusturup génderecegi tarihi secebilirsiniz. Bu butona tiklandiginda acilan
diyalogda ayin ilk onbes glinlinii temsil eden Giin listesi karsiniza cikar. Buradan uygun giinii secerek
Kaydet tusuna bastiginizda rapor génderim glinlintiz glincellenir.



RaporGoénderme Talebi
E-Donisiim > E-Arsiv > Rapor Gonderme Talebi sekmesiyle agilan sayfada yapilan rapor génderim
talepleri listelenir. Sayfanin en altindaki form yardimiyla Rapor Talebi olusturabilirsiniz. Burada;

Diger

Rapor Baglangig Tarihi

Rapor Bitig Tarihi

Rapor Baslangic Tarihi, E-Arsiv Raporunu olusturacak faturalarin ayiklanmasinda diizenleme
tarihine gore baslangic noktasini belirler. En son yapilan rapor talebinin bitis tarihinden 6énce
olamaz.

Rapor Bitis Tarihi, E-Arsiv Raporunu olusturacak faturalarin ayiklanmasinda diizenleme tarihine
gore bitis noktasini belirler.

Talep Olustur butonu, talebin olusturma istegini génderir. Dikkat: Rapor talebi génderildikten
sora Rapor Bitis Tarihinden 6nceki bir Diizenleme Tarihine sahip olan E-Arsiv Faturalar
gonderilemez.

Belge dékiimleri
E-Donisiim sekmesindeki seceneklere ait listeleme sayfalarindaki satir islemlerini kullanarak bircok
dokiimana ulasabilirsiniz.

Toplu PDF indirme, listede secili olan faturalarin her birini ayri bir PDF dosyasina déniistiirerek
stkistirllmis dosya halinde indirmeyi saglar.

Tek PDF Halinde indirme, listede secili olan faturalarin tiimiinii alt alta tek bir PDF dosyasi
seklinde indirmeyi saglar.

Toplu XML indirme, listede secili olan faturalara ait imzali XML dosyalarini sikistirilmis dosya
halinde indirmeyi saglar.

Excel D6kiimii indirme, listede secili olan faturalara ait tablo siitunlarindaki bilgileri tek bir Excel
dokiimani halinde indirmeyi saglar.

E-Arsiv Fatura otomatik mail génderimi



E-Posta Génderimi ( SLD2018000000013 )

Gin. E-Posta Adresi: * Entegratir Mail Adresinden  d

Al E-Posta Adresi: ¥
kaonu Baghgr

Al Adive Soyadn ®
¥ %ML ¥ PDF

—

Islenen E-Arsiv Faturalar icin alicilara e-posta génderimi otomatik olarak yapilabilecegi gibi manuel
olarak tanimlanan SMTP bilgileri ile de yapilabilir. Ayarlar > Firma Profili sekmesinde yer alan E-Posta
Sunucu Bilgileri menisi yardimiyla bu bilgiler tanimlanabilir. Tanimlanan bilgilere ait E-Posta adresleri
bu diyalogdaki GOn. E-Posta Adresi alaninda listelenir. Génderilecek e-postanin alicisi, konu basligi ve e-
posta iceriginde aliclya hitap edilecek Ad-Soyad bilgisi girildikten sonra Gonder butonu ile gonderim
yapilabilir. Gonderilen e-postalara secimli kutucuklar yardimiyla Fatura XML'l ve PDF'l ilistirilebilir.

E-Defter
E-Defter kebir, berat olusturma, imzalama, génderme ve diger basliklari altinda siirecin yonetim ve
takibini saglar.



E-Defter £

E-Defter Olugtur

Olugturdlon E-Defrer|er
E-Defter Bilgileri

Ml MOgowir ey

E-Defter Subeleri

E-Defter Hesop DAnemler
Son E-Defter Bilgileri

E-Defter Sokliorm s

E-irsaliye
E-irsaliye olusturma, génderme ve diger baslklari altinda siirecin yénetim ve takibini saglar.

E-irsaliye olusturma

E-irsaliye olusturma islemi, Gelir idaresi Baskanligr’nin tanimladigi Temel irsaliye senaryosunda, Sevk
irsaliyesi olusturma islemini kapsar. Sayfadaki E-irsaliye secenegi altinda Satis irsaliyesi secilerek
olusturma sayfasina girilir. Bu sayfadaki alanlar:
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Irsaliye Bilgileri

E-irsaliye’ye ait temel bilgilerin tanimlandigi béliimdiir. ETTN numarasi her dokiiman icin otomatik
olusturulur, Belge Numarasi ise gonderim esnasinda kullanici tarafindan segilir. Diger alanlar:

* Duizenleme Tarihi/Saati, dokiimanin diizenlendigi saattir. Varsayilan olarak sayfanin yiklendigi
tarih ve saat degerini alir, istege gore degistirilebilir. Olusturulan belgeler Gelir idaresi'ne
gonderilecegi icin miiteselsillik sartina uygun olmaldir.

* Para Birimi, dokiimanda fiyat ibareleri belirtiimesi durumunda bu fiyatlandirmanin yapildigi para
birimini ifade eder. Fiyatlandirma yoksa bile girilmesi zorunludur. Varsayilan olarak Tiirk Lirasi
degerini alir.

*  Kur Degeri, Para biriminin doviz secilmesi halinde eklenen Kur Degeri seceneginden ilgili dovize
ait Alis/Satis degerleri Merkez bankasindan belge (izerindeki Diizenleme Tarihi’'ne gore cekilir.
Haftasonuna denk gelen tarihler icin Merkez bankasi kur degeri yayinlamadig icin bu alanin elle
girilmesi de mimkiindir. Déviz tlriindeki para birimleri icin girilmesi zorunludur.



Milisteri Bilgileri

Temel Eilgiler Cider Bilgiler

Milgteri Bilgileri

Umean wara YENSTCEH ik armma yapabilimsine v}
WHMTCHHN Unvan
YergiD. Adras
eFosta Tekfon
Fake Wish Siteei

E-irsaliye alicisinin secildigi paneldir.

* Arama alani, kayith alicilar arasinda arama yapmak icin kullanilir. Bu alanda VKN/TCKN veya alici
unvani ile arama yapilabilir. Secilen alicinin bilgileri otomatik olarak ilgili yerlere yazilir.

*  Alici Ekle/Diizenle butonu, miisteri detaylarini iceren bir diyalog agar. Varolan bir kayt icin
otomatik olarak getirilen adres bilgisi, acilan diyalogdan degistirilebilir veya yenisi eklenebilir.

0 Kayit Ekleme: Bu islem icin Uist panelden misteriye ait bilgiler girilir. Ad, Soyad, Unvan,
VKN/TCKN ve Vergi Dairesi alanlarinin bulunmasi zorunludur. Daha sonra hemen alttaki
panelden misteri icin en az bir adres bilgisi tanimlanir. Tanimlanan adres bilgisinin Sehir
ve Ilce alanlarini icermesi zorunludur.

0 Kayit Dizenleme: Bu islem icin arama yapildiktan sonra istenen kayit secilir ve acilan
diyalogun Ust panelinden gilincellenmek istenen bilgiler degistirilerek Glincelle butonuna
basilir. Diyalogun alt panelinden ise degistirilmek istenen adres secilir ve satirin sonunda
beliren diizenleme butonuna tiklanir. Hemen asagida acilacak adres panelinde ilgili
alanlar degistirildikten sonra Kaydet butonuna basilir. Yeni bir adres eklemek icin;
diyalog tizerindeki Yeni Adres butonu yardimiyla acilan adres panelinden istenen
detaylar girilerek Kaydet butonuna basilir.

Ek Bilgiler
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irsaliyede bulunabilen zorunlu veya serbest alanlari iceren bélmedir. Buradaki béliimler sekmeler
halinde bulunur.

Teslimat Adresi

Tegepia Milgiler iparig Bilgilas Lxil Ao

g b chien Bl

Vs Cadd "Sckab Oma Ad

E-irsaliye’de belirtilen Uriinlere ait teslimat adresidir.

Cari Adresini Kopyala butonu, E-irsaliye icin alici tanimlanmis ise o alicinin adresleri arasindan
hizli secim yapilmasini saglar.

*  Sehir, adresin bulundugu sehirin secildigi alandir. Girilmesi zorunludur.

 llce, adresin bulundugu ilcenin secildigi alandir. Girilmesi zorunludur.

* Posta Kodu, adrese ait posta kodu bilgisidir. Girilmesi zorunlu degildir.

* Kasaba/Kdy, adrese ait kdy, kasaba bilgisidir. Girilmesi zorunlu degildir.

« Mahalle/Cadde/Sokak, adrese ait mahalle, cadde veya sokak adi bilgisidir. istege bagl iic alan da
yazilabilir. Girilmesi zorunlu degildir.

* Bina Ad, adrese ait bina adi bilgisidir. Girilmesi zorunlu degildir.

* Bina Numarasi, adrese ait bina numarasi bilgisidir. Girilmesi zorunlu degildir.

* Kapi Numarasi, adrese ait kapi numarasi bilgisidir. Girilmesi zorunlu degildir.

Siparis Bilgileri
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Olusturulan irsaliyede siparise ait bilgilerin girildigi bolimddr. Zorunlu bir alan degildir. Ancak
alanlarindan herhangi birinin doldurulmasi halinde digerinin de doldurulmasi zorunludur.

*  Siparis No, verilmis siparisin tanimlayici numarasi, kodu vs. bilgisini icerir. Sayilar, harfler, 6zel
karakterler serbestce bu alanda kullanilabilir.

*  Siparis Tarihi, verilmis siparisin tarihini belirtir. gg-AA-yyyy biciminde deger alir. Bu alan irsaliye
Bilgileri > Dlizenleme Tarihi ‘nden daha ileri bir tarih olamaz.



Taslyici Bilgileri
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irsaliyeye konu iriinlerin tasinmasini saglayan tarafa ait bilgilerin girildigi alandir.

e Sevk Tarihi, Grlinlerin sevk tarihini belirtir. gg-AA-yyyy SS:dd:ss biciminde deger alir. Girilmesi
zorunludur.

e Tastyicl TUrQ, Urlnlerin teslimatini yapan tastyicinin tirtinin belirtildigi secimli kutucuktur. Firma
ve Sahis degerlerini alabilir.

Firma ise
* Taslyicl Firma VKN, tasima islemini gerceklestiren sirketin Vergi Kimlik Numarasidir. VKN
formatinda girilmelidir. Girilmesi zorunludur.
* Taslyici Unvan, tasima islemini gerceklestiren sirketin Unvan bilgisidir. Serbest metin girilebilir.
Girilmesi zorunludur.

Sahis ise
Sofor ekle butonu ile tasima islemini yapan sof6r bilgisi girilir. Birden fazla sofér eklenebilir. Silinmek
istenen sofor bilgisi, ilgili satirin sonundaki carpi isareti ile silinebilir.

*  Adi, sof6rin adidir. Girilmesi zorunludur.
e Soyadi, soforiin soyadidir. Girilmesi zorunludur.
e TCKN, soforin kimlik numarasidir. Girilmesi zorunlu degildir.

Asil Alici

E-irsaliye senaryosu icerisinde asil alici roliine sahip tarafin bilgilerinin girildigi alandir. Eklenmesi zorunlu
degildir. Eklemek icin sekme bolmesinde yer alan Olustur butonu kullanilir. Ayni sekilde eklendikten
sonra goriinen Kaldir butonu ile kaldirilabilir

*  VKN/TCKN, asil alicinin VKN/TCKN bilgisidir. Girilmesi zorunludur.

* Unvan, asil alicinin Unvan bilgisidir. VKN/TCKN alaninin VKN olmasi durumunda girilmesi
zorunludur.

e Ad, asil alicinin adidir. VKN/TCKN alaninin TCKN olmasi durumunda girilmesi zorunludur.

* Soyad, asil soyadidir. VKN/TCKN alaninin TCKN olmasi durumunda girilmesi zorunludur.

* Sehir, asll aliciya ait adresin bulundugu sehir bilgisidir. Girilmesi zorunludur.

+ llce, asil alictya ait adresin bulundugu ilce bilgisidir. Girilmesi zorunludur.



Uriin/Hizmet Bilgileri

Dilin Himrra Bl

T i Pl L T P P e T Cogorn i g s bl | i Tusta [T

Tegdamlar

rirHipe T ot

irsaliye kalemlerini iceren béliimddir. Bir irsaliye en az bir satir icermek zorundadir. Yeni bir iriin/hizmet
kalemi eklemek icin tablonun sol Gst kismindaki Satir Ekle butonu kullanilir. Eklenen satiri silmek icin
satirin sonundaki Sil butonu kullanilir.

Bir irsaliye kaleminin icerdigi alanlar asagidaki gibidir:

»  Uriin/Hizmet, irsaliye kalemine konu iiriin veya hizmetin adidir. Zorunlu alandir. Sayilar, harfler,
dzel karakterler serbestce bu alanda kullanilabilir. Uriin adi girildiginde varolan stoklarda arama
yapilir. Arama yapmak icin en az 3 karakter girilmis olmalidir. Yapilan aramanin sonucunda ilgili
stoga ait degerler satirda gerekli yerlerine yazilir. Eger daha 6nce boyle bir stok
olusturulmamissa, stok adi girildikten sonra Enter’e basmak Stok Bilgisi diyalogunu acar.

0 Stok Bilgisi diyalogu yeni bir stok olusturmak icin kullanilir. ilgili alanlar doldurulduktan
sonra Kaydet butonu yardimiyla stok kaydedilir ve diyalog kapanir. icerdigi alanlar:

Stok Kodu, stogu tanimlayanin verdigi kod, seri no vs. bilgisidir. Bosluk
icermeyen harf ve sayisal degerlerden olusur. Girilmesi zorunludur.

Stok Adi, stoktaki Griin tanimlayan isimdir. Sayilar, harfler ve 6zel karakterler
bu alanda kullanilabilir. Girilmesi zorunludur.

Stok Birimi, stoktaki Griiniin 6n tanimh birimidir. Adet, ton, litre vs. degerleri
secimli menilden belirlenir. Girilmesi zorunludur.

Para Birimi, stoktaki Grlinlin varsayilan olarak satildigi para birimidir. Secimli
mendden belirlenir. Eger irsaliyenin para birimi, secilen stok ile uyusmuyorsa
uyari verilir.

Birim Fiyat Alis, stoktaki Grlinlin biriminin alis fiyatini belirtir. Virgill girilebilen
sayisal degerler alir. Zorunlu degildir. Olusturulan irsaliyede yer almaz.

Birim Fiyat Satis, stoktaki tGrlinlin biriminin satis fiyatini belirtir. VirgallG
girilebilen sayisal degerler alir. Zorunlu degildir.

KDV Alis, stoktaki Grlintin alisinda uygulanan KDV oranini belirtir. Yiizde (%)
cinsinden numerik deger alir. Girilmesi zorunludur. Olusturulan irsaliyede yer
almaz.

KDV Satis, stoktaki tirtiniin satisinda uygulanacak KDV oranini belirtir. irsaliye
satirinda yer alan KDV bilgisi bu deger esas alinarak doldurulur. Ytzde (%)
cinsinden numerik deger alir. Olusturulan irsaliyede yer almaz. Girilmesi
zorunludur.

Stok Etiket, stoktaki triinler icin istege bagl etiketleme imkani saglar.
Olusturulan irsaliyede yer almaz.

Stok Aciklamasi, stoktaki Griine ait istege bagh aciklama alanidir. Olusturulan
irsaliyede yer almaz.



e Miktar, Grinin miktarini belirtir. Sayisal ve sifirdan biiytk bir deger olmalidir. Girilmesi
zorunludur.

e Birim, GrGndn miktarinin niteledigi niceliktir. Secimli listeden belirlenen degeri alir. Segilmesi
zorunludur.

*  Birim fiyat, Grlnin biriminin fiyatini belirtir. Dokiiman para birimi cinsinden sayisal deger alir. 0
dan biyik bir deger almalidir. Girilmesi zorunlu degildir.

* Sonradan Goénderilecek Miktar, ilgili satira ait trtin tird icin mevcut sevkiyattan sonraki bir
sevkiyatta gonderileceklerin adedidir. Sayisal deger alir. Girilmesi zorunlu degildir.

* Sonradan Gonderilme Sebebi, ilgili satira ait Girlinlerden sonradan génderilecek olanlarin
sonradan gonderim sebebidir. Serbest metin girilebilen alandir. Girilmesi zorunlu degildir.

Aciklama
Dokiimandaki bilgilere ek olarak yazilmak istenen hersey buraya yazilabilir. Serbest metin alanidir.
Girilmesi zorunlu degildir.

E-irsaliye gdnderme
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irsaliye Olusturma tamamlandiktan sonra olusan irsaliyeler taslak olarak kaydedilir. Kaydedilen irsaliyeler
meniiden irsaliye > Satis sekmesine gidilerek goriilebilir. E-irsaliye Gdnderme islemi de bu sayfada
yapilabilecek birkac islemden biridir. E-irsaliye Gonderimine ilerlemek icin (bkz. E-irsaliye Génderme)

TaslaHrsaliyeler

Bu sayfada taslak irsaliyeler listelenir. Listeleme tablosunun siitunlarinda ETTN, Belge Numarasi, Sevk
Tarihi, Alici Bilgileri basliklarinin yaninda Detay kolonunda irsaliye Tiir{i, E-irsaliye Olarak Génderildi
bilgileri bulunur. En sagdaki islemler siitunu araciligiyla asagidaki islemler yapilabilir.

E-irsaliye Olarak Génder
Belgenin E-irsaliye olarak génderilmesi icin Belge Numarasi alinmasi gerekmektedir. Bu isleme
tikladiginizda karsiniza Belge Numarasi Alma Diyalogu cikar. Bu diyalog tizerindeki;

»  Belge Numarasi, ABC201800000001 formatinda bir sayidir. Eger E-irsaliye Oneki’niz tanimli ise
bu &nek ile siradaki belge numaraniz hesaplanir. Eger tanimli degilse sizi E-irsaliye Oneki
Tanimlama diyalogu karsilar. Bu diyalog lizerindeki alanlar;



0 Irsaliye Oneki, 3 haneli harflerden veya sayilardan olusan tamami biiyiik harfli dizidir.
Tiirkce karakter icermeyen istenilen kombinasyonu girebilirsiniz. (Orn: ABC, XYZ, AB1,
12C, 123)

o lrsaliye Sayisi, belirttiginiz 6nek ile ayni yil icerisinde génderdiginiz irsaliye sayisidir.
Varsayilan olarak sifir (0) degerini alir. Eger baska bir entegratérden gecis yaptiysaniz ve
ayni 6nek ile devam etmek istiyorsaniz kaldiginiz sayiyi yazmalisiniz. Aksi takdirde
mteselsillik sartini ihlal etmis olursunuz.

«  Onek - Son irsaliye Tarihi ikilisi, bu secimli alanda (varsa) mevcut énekiniz ile en son
gonderdiginiz irsaliyenin Diizenleme Tarihi yer alir. Orn: ABC (2018-07-01) Miiteselsillik sartina
gbre ayni 6nek ile gondereceginiz bir sonraki irsaliyenin tarihi parantez icerisinde gosterilen
tarihten geride olamaz. Eger boyle bir durum s6z konusuysa Diyalogun Ust kisminda yer alan
Yeni Onek Tanimla butonu yardimiyla yeni bir irsaliye dneki tanimlayabilir, miteselsillik sartini
bozan irsaliye(leri)nizi bu 6nek ile gdnderebilirsiniz. istege gére bu 6nek ile devam edebilir veya
bir sonraki gonderiminizde eski irsaliye 6nekinizi secip gonderimi tamamlayabilirsiniz.
irsaliye Onekinizi sectikten sonra Génder tusuna basmaniz yeterlidir. irsaliyenin alimi esnasinda
bir hata olusursa muhtemel hatalari gidermek icin irsaliyeyi Diizenle secenegini deneyebilirsiniz.

irsaliyeyi Diizenle

ilgili irsaliyeyle alakal degisiklik yapmak icin bu secenegi kullanabilirsiniz. irsaliyeyi Diizenle butonuna
tikladiktan sonra irsaliye Olustur sayfasi ile ayni yapida olan diizenleme sayfasina yénlendirilirsiniz.
Biitiin bilgiler serbestce degistirilebilir. isleminiz tamamlandiktan sonra irsaliyeyi Kaydet butonu ile
tekrar Satis irsaliyeleri ekranina yoénlendirilirsiniz.

irsaliyeyi Goriintiile
Olusturdugunuz irsaliyeyi gértintiilemek icin bu butonu kullaniniz. Ek bir pencerede irsaliyeniz (varsa)
belirttiginiz XSLT ile yoksa Gelir idaresi’nin varsayilan XSLT’si ile gériintiilenecektir.

irsaliyeyi Sil

Olusturdugunuz irsaliyeyi silmek icin bu butonu kullaniniz. Bu secenek tiklandiginda “Silmek
istediginizden emin misiniz?” icerikli bir diyalog ile karsilasirsiniz. Evet diyerek silme islemini
tamamlayiniz. iptal etmek icin Hayir’i tiklayiniz.

E-irsaliye takibi
E-irsaliye olarak génderdiginiz irsaliyeleriniz veya gelen irsaliyelerinizin takibi iki ayri sayfa tizerinden
yapilir.

Gelen irsaliyeler

Diger E-Fatura mikellefleri tarafindan, hesabiniza tanimlanan Posta Kutusu Etiketi’'ne gonderilen
irsaliyeler bu sayfada listelenir. Bu sayfada liste (izerinde ve liste elemanlari Gizerinde yapilmak Uzere iki
cesit islem bicimi vardir.

Liste islemleri
Bu tiir islemler irsaliye listesinin Uistlinde yer alan arac cubugu yardimiyla yapilmaktadir. Bu islemler
asagidaki gibidir.

e Tlmind okundu olarak isaretleme
*  TUmdnd arsive kaldirma



* Arsivlenenler/Arsivienmeyenler/Timi segenekleri ile filtreleme

*  Toplu PDF indirme, listede secili olan irsaliyelerin her birini ayri bir PDF dosyasina déniistiirerek
stkistirllmis dosya halinde indirmeyi saglar.

»  Tek PDF Halinde indirme, listede secili olan irsaliyelerin tiimiini alt alta tek bir PDF dosyasi
seklinde indirmeyi saglar.

»  Toplu XML indirme, listede secili olan irsaliyelere ait imzali XML dosyalarini sikistirilmis dosya
halinde indirmeyi saglar.

«  Excel D8kiimii indirme, listede secili olan irsaliyelere ait tablo siitunlarindaki bilgileri tek bir Excel
dokiimani halinde indirmeyi saglar.

Ayrica sayfanin en Gstlinde yer alan Detayli Arama paneli yardimiyla irsaliyelerinizi Géndericinin Unvan,
VKN/TCKN'sine, belgenin ETTN, Belge Numarasi, Alinma Tarihi, Diizenleme Tarihi, Sevk Tarihi bilgilerine
gore filtreleyebilirsiniz. ilgili alani doldurduktan sonra panelin altinda yer alan Ara butonuna basiniz.

Satir islemleri

slemler
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Her bir irsaliye satirinin en saginda yer alan islemler stitunu kapsaminda yapilabilecek islemlerdir. Bu
islemler asagidaki gibidir.

irsaliyeyi Goster

irsaliyeyi gériintiilemek icin bu butonu kullaniniz. Gelen irsaliye, ek bir pencerede dokiiman icerisindeki
XSLT ile, dokiiman icerisinde XSLT yoksa veya hataliysa Gelir idaresi’nin varsayilan XSLT’si ile
gorintllenecektir.

irsaliye XML indir
irsaliyeye ait imzali XML dosyasini indirmek icin bu butonu kullaniniz.

irsaliye PDF indir
irsaliyenizi PDF halinde indirmek icin bu butonu kullaniniz.

irsaliyeyi Yanitla
Bu butona tikladiginizda karsiniza irsaliye Yanitla diyalogu gelir. Bu diyalog {izerindeki alanlar:

* Cevap, irsaliyeye verilecek cevabin secildigi kutucuktur. Kabul veya Red degeri alabilir.



* Aciklama, cevaba ek olarak belirtilmek istenen aciklama/sebep varsa buraya yazilmaldir. Red
yaniti verilen irsaliyeler icin doldurulmasi zorunludur.

irsaliye Yaniti PDF indir
Yanitladiginiz bir irsaliye icin génderilen irsaliye Yaniti'ni PDF olarak indirmek icin bu butonu kullaniniz.

islenme Gecmisini Goster
irsaliyenizin Gelir idaresi sistemi tarafindan sistemimize diisttigii dakikadan itibaren gectigi asamalari
tarih ve saat bilgisiyle gérmek icin bu butonu kullaniniz.

Gidenirsaliyeler
Kestiginiz E-irsaliyeler bu sayfada listelenir. Bu sayfada liste {izerinde ve liste elemanlari (izerinde
yapilmak (zere iki cesit islem bicimi vardir.

Liste islemleri
Bu tir islemler irsaliye listesinin tistiinde yer alan arac cubugu yardimiyla yapilmaktadir. Bu islemler
asagidaki gibidir.

e TUmidnd okundu olarak isaretleme

e Tldmdind arsive kaldirma

* Arsivlenenler/Arsivienmeyenler/Timi segenekleri ile filtreleme

* Toplu PDF indirme, listede secili olan irsaliyelerin her birini ayri bir PDF dosyasina déniistiirerek
stkistirllmis dosya halinde indirmeyi saglar.

» Tek PDF Halinde indirme, listede secili olan irsaliyelerin tiimiini alt alta tek bir PDF dosyasi
seklinde indirmeyi saglar.

»  Toplu XML indirme, listede secili olan irsaliyelere ait imzali XML dosyalarini sikistirilmis dosya
halinde indirmeyi saglar.

»  Excel Dékiimii indirme, listede secili olan irsaliyelere ait tablo stitunlarindaki bilgileri tek bir Excel
dokiimani halinde indirmeyi saglar.

Ayrica sayfanin en Ustlinde yer alan Detayli Arama paneli yardimiyla irsaliyelerinizi Gondericinin Unvan,
VKN/TCKN'sine, belgenin ETTN, Belge Numarasi, Alinma Tarihi, Diizenleme Tarihi, Sevk Tarihi bilgilerine
gore filtreleyebilirsiniz. ilgili alani doldurduktan sonra panelin altinda yer alan Ara butonuna basiniz.

Satir islemleri
Her bir irsaliye satirinin en saginda yer alan islemler siitunu kapsaminda yapilabilecek islemlerdir. Bu
islemler asagidaki gibidir.

irsaliyeyi Goster

irsaliyeyi gériintiilemek icin bu butonu kullaniniz. Gelen irsaliye, ek bir pencerede dokiiman icerisindeki
XSLT ile, dokiiman icerisinde XSLT yoksa veya hataliysa Gelir idaresi’nin varsayilan XSLT’si ile
gorintiilenecektir.

irsaliye XML indir
irsaliyeye ait imzali XML dosyasini indirmek icin bu butonu kullaniniz.

irsaliye PDF indir
irsaliyenizi PDF halinde indirmek icin bu butonu kullaniniz.



irsaliye Yanrti PDF indir
Yanitladiginiz bir irsaliye icin génderilen irsaliye Yaniti’ni PDF olarak indirmek icin bu butonu kullaniniz.

irsaliyeyi Kopyala

E-Donisiim Portali’ni kullanarak kestiginiz bir irsaliyenin aynisini tekrar olusturmak icin bu butonu
kullaniniz. ilgili irsaliye kopyalanir, ETTN ve diizenleme tarihi giincellenir ardindan Satis irsaliyeleri'ne
kaydedilir.

Hatali irsaliyeyiDiizenle

E-Donisiim Portali'ni kullanarak kestiginiz irsaliyelerinizde islenme sirasinda bir hata olusmasi
durumunda bu butonu kullaniniz. ilgili irsaliyenin numarasi diizenlediginiz irsaliyeye verilir ve irsaliye
diizenleme sayfasina yonlendirilirsiniz. Miteselsillik sarti bu sayede korunmus olur.

Tekrar Gonder

Gelir idaresi'ne gdnderilen fakat alici taraf kaynakli gecici bir problem nedeniyle sisteme ulasamayan
irsaliyelerinizde bilgilendirme mesajinin yaninda bu secenek aktif olarak goriinir. Tekrar génderim
denemesi yapmak icin bu butonu kullaniniz.

Gonderimi iptal Et
islenme siirecindeki irsaliyelerinizden herhangi birinin islenme ve génderimini herhangi bir sebeple iptal
etmek isterseniz bu butonu kullaniniz. irsaliyenin islenisi iptal edilecektir.

islenme Gecmisini Goster
irsaliyenizin Gelir idaresi sistemi tarafindan sistemimize diistiigii dakikadan itibaren gectigi asamalari
tarih ve saat bilgisiyle gérmek icin bu butonu kullaniniz.

Yanit islenme Gecmisini Goster
Gonderdiginiz bir irsaliye’ye (varsa) verilen cevabin Gelir idaresi sistemi tarafindan sistemimize diistigi
dakikadan itibaren gectigi asamalari tarih ve saat bilgisiyle gérmek icin bu butonu kullaniniz.

Diger
E-Mistahsil Makbuzu
E-MM olusturma, gonderme, raporlama ve diger basliklari altinda stirecin yonetimini saglar.

E-Mistahsil Makbuzu olusturma
E-Miistahsil Makbuzu olusturma islemi, Gelir idaresi Baskanhgi'nin tanimladigi E-Miistahsil Makbuzu
kapsaminda belge olusturmayi saglar. Bu sayfadaki alanlar:



Makbuz Bilgileri
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E-MM'ye ait temel bilgilerin tanimlandigi bolimdir. ETTN numarasi her dokiiman icin otomatik
olusturulur, Belge Numarasi ise gonderim esnasinda kullanici tarafindan segilir. Diger alanlar:

* Diizenleme Tarihi/Saati, dokiimanin diizenlendigi saattir. Varsayilan olarak sayfanin yiklendigi
tarih ve saat degerini alir, istege gore degistirilebilir. Olusturulan belgeler Gelir idaresi'ne
gonderilecegi icin miteselsillik sartina uygun olmalidir.

*  Para Birimi, dokiimandaki tirtinlerin fiyatlandirildigi para birimini ifade eder. Varsayilan olarak
Tirk Lirasi degerini alir. Girilmesi zorunludur.

*  Kur Degeri, Para biriminin déviz secilmesi halinde eklenen Kur Degeri seceneginden ilgili dévize
ait Alis/Satis degerleri Merkez bankasindan belge (izerindeki Diizenleme Tarihi’'ne goére cekilir.
Haftasonuna denk gelen tarihler icin Merkez bankasi kur degeri yayinlamadig icin bu alanin elle
girilmesi de mimk{indiir. Doviz tliriindeki para birimleri icin girilmesi zorunludur.

Milistahsilin Bilgileri
Makbuzun kesildigi mistahsile ait bilgilerin secildigi paneldir.
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Arama alani, kayith alicilar arasinda arama yapmak icin kullanilir. Bu alanda VKN/TCKN veya alici unvani
ile arama yapilabilir. Secilen alicinin bilgileri otomatik olarak ilgili yerlere yazilir.

e Alci Ekle/Dilzenle butonu, misteri detaylarini iceren bir diyalog acar. Varolan bir kayit icin
otomatik olarak getirilen adres bilgisi, acilan diyalogdan degistirilebilir veya yenisi eklenebilir.
0 Kayit Ekleme: Bu islem igin Uist panelden miisteriye ait bilgiler girilir. Ad, Soyad, Unvan,
VKN/TCKN ve Vergi Dairesi alanlarinin bulunmasi zorunludur. Daha sonra hemen alttaki
panelden miisteri icin en az bir adres bilgisi tanimlanir. Tanimlanan adres bilgisinin Sehir

ve ilce alanlarini icermesi zorunludur.

0 Kayit Diizenleme: Bu islem icin arama yapildiktan sonra istenen kayit secilir ve agilan
diyalogun Ust panelinden glincellenmek istenen bilgiler degistirilerek Glincelle butonuna



basilir. Diyalogun alt panelinden ise degistirilmek istenen adres secilir ve satirin sonunda
beliren diizenleme butonuna tiklanir. Hemen asagida acilacak adres panelinde ilgili
alanlar degistirildikten sonra Kaydet butonuna basilir. Yeni bir adres eklemek icin;
diyalog tizerindeki Yeni Adres butonu yardimiyla acilan adres panelinden istenen
detaylar girilerek Kaydet butonuna basilir.

Urtin/Hizmet Bilgileri
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Makbuz kalemlerini iceren boltimdur. En az bir satir icermek zorundadir. Yeni bir tirtin/hizmet kalemi
eklemek icin tablonun sol Gst kismindaki Satir Ekle butonu kullanilir. Eklenen satiri silmek icin satirin
sonundaki Sil butonu kullanilir.

Bir makbuz kaleminin icerdigi alanlar asagidaki gibidir:

«  Uriin/Hizmet, makbuz kalemine konu (riin veya hizmetin adidir. Zorunlu alandir. Sayilar, harfler,
dzel karakterler serbestce bu alanda kullanilabilir. Uriin adi girildiginde varolan stoklarda arama
yapilir. Arama yapmak icin en az 3 karakter girilmis olmalidir. Yapilan aramanin sonucunda ilgili
stoga ait degerler satirda gerekli yerlerine yazilir. Eger daha 6nce boyle bir stok
olusturulmamissa, stok adi girildikten sonra Enter’e basmak Stok Bilgisi diyalogunu acar.

0 Stok Bilgisi diyalogu yeni bir stok olusturmak icin kullanilir. ilgili alanlar doldurulduktan
sonra Kaydet butonu yardimiyla stok kaydedilir ve diyalog kapanir. icerdigi alanlar:

= Stok Kodu, stogu tanimlayanin verdigi kod, seri no vs. bilgisidir. Bosluk
icermeyen harf ve sayisal degerlerden olusur. Girilmesi zorunludur.

= Stok Adi, stoktaki trtint tanimlayan isimdir. Sayilar, harfler ve 6zel karakterler
bu alanda kullanilabilir. Girilmesi zorunludur.

= Stok Birimi, stoktaki Griiniin 6n tanimli birimidir. Adet, ton, litre vs. degerleri
secimli meniden belirlenir. Girilmesi zorunludur.

= Para Birimi, stoktaki Grlinlin varsayilan olarak satildigi para birimidir. Secimli
mendden belirlenir. Eger makbuzun para birimi, secilen stok ile uyusmuyorsa
uyari verilir.

= Birim Fiyat Alis, stoktaki GirGiinin biriminin alis fiyatini belirtir. Virgllll girilebilen
sayisal degerler alir. Zorunlu degildir. Olusturulan makbuzda yer almaz.

=  Birim Fiyat Satis, stoktaki Girliniin biriminin satis fiyatini belirtir. Virgalli
girilebilen sayisal degerler alir. Zorunlu degildir.



= KDV Alis, stoktaki tGrlintin alisinda uygulanan KDV oranini belirtir. Yiizde (%)
cinsinden numerik deger alir. Girilmesi zorunludur. Olusturulan makbuzda yer
almaz.
= KDV Satis, stoktaki Griinlin satisinda uygulanacak KDV oranini belirtir. Makbuz
satirinda yer alan KDV bilgisi bu deger esas alinarak doldurulur. Yuzde (%)
cinsinden numerik deger alir. Girilmesi zorunludur.
= Stok Etiket, stoktaki Girlinler icin istege bagli etiketleme imkani saglar.
Olusturulan makbuzda yer almaz.
= Stok Aciklamasi, stoktaki Grline ait istege bagli aciklama alanidir. Olusturulan
makbuzda yer almaz.
*  Miktar, Grinin miktarini belirtir. Sayisal ve sifirdan biiytk bir deger olmalidir. Girilmesi
zorunludur.
e Birim, Grintin miktarinin niteledigi niceliktir. Secimli listeden belirlenen degeri alir. Secilmesi
zorunludur.
*  Birim fiyat, Grlnin biriminin fiyatini belirtir. Dokiiman para birimi cinsinden sayisal deger alir. 0
dan biyik bir deger almalidir. Girilmesi zorunludur.
« iskonto, KDV ve Diger Vergiler, iiriin/hizmet satirlari tablosunun sag tizerindeki kutucuktan
secildikten sonra Vergi Ekle butonu ile tiim satirlara eklenir.

0 Tum vergi alanlari Vergi Orani ve Vergi Tutari bilgilerinin secimli girilmesi yoluyla
kullanilir. KDV Tevkifati icin ise Tevkifat tiirli, beraberinde gelen secimli kutucuktan
belirlenir.

0 Eklenen vergiler icin Vergi Orani ylizde (%) cinsinden deger alir ve sifirdan kiictik deger
alamaz. Eklemek istemediginiz vergiler icin ylide sifir (%0) giriniz.

0 Vergi Tutari dokiiman para birimi cinsinden sayisal deger alir ve sifirdan kiiglik deger
alamaz. Eklemek istemediginiz vergiler icin tutari sifir (0) giriniz.

E-Mstahsil Makbuzu génderme
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E-MM Makbuzu Olusturma tamamlandiktan sonra olusan makbuzlar taslak olarak kaydedilir. Kaydedilen
makbuzlar meniliden Mistahsil Makbuzu > Giden sekmesine gidilerek goriilebilir. E-MM Goénderme




islemi de bu sayfada yapilabilecek birkac islemden biridir. E-MM génderimine ilerlemek icin (bkz. E-MM
Gonderme)

Taslak Makbuzlar

Bu sayfada taslak makbuzlar listelenir. Listeleme tablosunun stitunlarinda ETTN, Belge Numarasi,
Miistahsil Bilgileri, KDV/iskonto Bilgileri ve Toplam Odenecek Tutar baslklarinin yaninda Detay
kolonunda Makbuz Tiirii, E-MM Olarak Génderildi bilgileri bulunur. En sagdaki islemler siitunu
araciligiyla asagidaki islemler yapilabilir.

E-Mistahsil Makbuzu Gonder
Belgenin E-MM olarak génderilmesi icin Belge Numarasi alinmasi gerekmektedir. Bu isleme tikladiginizda
karsiniza Belge Numarasi Alma Diyalogu cikar. Bu diyalog tizerindeki;

» Belge Numarasi, ABC201800000001 formatinda bir sayidir. Eger E-MM Oneki’niz tanimli ise bu
onek ile siradaki belge numaraniz hesaplanir. Eger tanimli degilse sizi E-MM Oneki Tanimlama
diyalogu karsilar. Bu diyalog lizerindeki alanlar;

0 MM Oneki, 3 haneli harflerden veya sayilardan olusan tamami biiyiik harfli dizidir.
Tirkce karakter icermeyen istediginiz kombinasyonu girebilirsiniz. (Orn: ABC, XYZ, AB1,
12C, 123)

0 Belge Sayisi, belirttiginiz 6nek ile ayni yil icerisinde gonderdiginiz makbuz sayisidir.
Varsayilan olarak sifir (0) degerini alir. Eger baska bir entegratérden gecis yaptiysaniz ve
ayni 6nek ile devam etmek istiyorsaniz kaldiginiz sayiyi yazmalisiniz. Aksi takdirde
mteselsillik sartini ihlal etmis olursunuz.

«  Onek - Son Belge Tarihi ikilisi, bu secimli alanda (varsa) mevcut dnekiniz ile en son génderdiginiz
makbuzun Diizenleme Tarihi yer alir. Orn: ABC (2018-07-01) Miiteselsillik sartina gére ayni 6nek
ile gdbndereceginiz bir sonraki belgenin tarihi parantez icerisinde gosterilen tarihten geride
olamaz. Eger bdyle bir durum sdz konusuysa Diyalogun tist kisminda yer alan Yeni Onek Tanimla
butonu yardimiyla yeni bir MM 6neki tanimlayabilir, muteselsillik sartini bozan belge(leri)nizi bu
onek ile gonderebilirsiniz. istege gére bu dnek ile devam edebilir veya bir sonraki
génderiminizde eski MM 6nekinizi secip gonderimi tamamlayabilirsiniz.

MM Onekinizi sectikten sonra Génder tusuna basmaniz yeterlidir. Belgenin alimi esnasinda bir
hata olusursa muhtemel hatalari gidermek icin Makbuzu Diizenle secenegini deneyebilirsiniz.

Onemli Not: E-MM Oneki ile E-SMM Oneki farklidir. Birbirinin yerine kullanilamaz.



Makbuzwiizenle
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ilgili belgeyle alakali degisiklik yapmak icin bu secenegi kullanabilirsiniz. Makbuzu Diizenle butonuna
tikladiktan sonra E-MM Olustur sayfasi ile ayni yapida olan diizenleme sayfasina yonlendirilirsiniz. Bitin
bilgiler serbestce degistirilebilir. isleminiz tamamlandiktan sonra Belgeyi Kaydet butonu ile tekrar Satis
Makbuzlari ekranina yénlendirilirsiniz.

MakbuzGorintile
Olusturdugunuz belgeyi géruntilemek icin bu butonu kullaniniz. Ek bir pencerede belgeniz (varsa)
belirttiginiz XSLT ile yoksa Gelir idaresi’nin varsayilan XSLT’si ile gériintiilenecektir.

Makbuzu Sil

Olusturdugunuz belgeyi silmek icin bu butonu kullaniniz. Bu secenek tiklandiginda “Silmek istediginizden
emin misiniz?” icerikli bir diyalog ile karsilasirsiniz. Evet diyerek silme islemini tamamlayiniz. iptal etmek
icin Hayir’'i tiklayiniz.

E-MM Raporu
Diger
Belge dékiimleri

E-Donisiim sekmesindeki seceneklere ait listeleme sayfalarindaki satir islemlerini kullanarak bircok
dokiimana ulasabilirsiniz.

« Toplu PDF indirme, listede secili olan makbuzlarin her birini ayri bir PDF dosyasina déniistiirerek
sikistirilmis dosya halinde indirmeyi saglar.

» Tek PDF Halinde indirme, listede secili olan makbuzlarin tiimiini alt alta tek bir PDF dosyasi
seklinde indirmeyi saglar.

*  Toplu XML indirme, listede secili olan makbuzlara ait imzali XML dosyalarini sikistirilmis dosya
halinde indirmeyi saglar.

»  Excel Dékiimii indirme, listede secili olan makbuzlara ait tablo siitunlarindaki bilgileri tek bir
Excel dokiimani halinde indirmeyi saglar.



E-Serbest Meslek Makbuzu

E-SMM olusturma, génderme, raporlama ve diger basliklari altinda siirecin yénetimini saglar.

E-Serbest Meslek Makbutusturma
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E-Miistahsil Makbuzu olusturma islemi, Gelir idaresi Baskanhigi'nin tanimladigi E-Miistahsil Makbuzu
kapsaminda belge olusturmayi saglar. Bu sayfadaki alanlar:

Makbuz Bilgileri
Makbuz Bilgileri

Ganderim Fekli* ZRelniz..

Diizenlenme Tarihi* 10-12- 2012

Diizenlenme Saati* 14202

Para Birim# Tk Uras1 -
clE=sIT -

ESLT Dosyas1

E-SMM'ye ait temel bilgilerin tanimlandigi bolimdur. ETTN numarasi her dokiiman icin otomatik
olusturulur, Belge Numarasi ise gonderim esnasinda kullanici tarafindan secilir. Diger alanlar:

Diizenleme Tarihi/Saati, dokiimanin diizenlendigi saattir. Varsayilan olarak sayfanin yiiklendigi
tarih ve saat degerini alir, istege gore degistirilebilir. Olusturulan belgeler Gelir idaresi'ne

gonderilecegi icin miiteselsillik sartina uygun olmaldir.
Para Birimi, dokiimandaki Griinlerin fiyatlandirildig para birimini ifade eder. Varsayilan olarak

Tirk Lirasi degerini alir. Girilmesi zorunludur.

ait Alis/Satis degerleri Merkez bankasindan belge (izerindeki Diizenleme Tarihi’'ne gore cekilir.

Kur Degeri, Para biriminin doviz secilmesi halinde eklenen Kur Degeri seceneginden ilgili dovize



Haftasonuna denk gelen tarihler icin Merkez bankasi kur degeri yayinlamadigi icin bu alanin elle
girilmesi de mimkiindir. Doéviz tlriindeki para birimleri icin girilmesi zorunludur.

Mlistahsilin Bilgileri

Alici Bilgileri
Unvan weya WEHTOEH ke aranw yapsabd Irsinlz [%}
WEMITCRM Unvan
WengiD. Adres
e-Posta Telefion
Faks Web Sitesi

Makbuzun kesildigi mistahsile ait bilgilerin secildigi paneldir.

E-MM Mustahsil Tanimlama ile ayni sekilde doldurulur. Detay icin (bkz. Miistahsil Bilgisi)

Uriin/Hizmet Bilgileri
Makbuzdaki kalemlerin girildigi tablodur. En az 1 satir icermek zorundadir. Buradaki alanlardan,

«  Urtin/hizmet,

*  Miktar,
e Birim,
*  Birim Fiyat

alanlari, E-MM’deki ayni isimli alanlarla ayni 6zellige sahiptir. Detay icin (bkz. E-MM Uriin/Hizmet
Bilgileri)
E-MM’den farkli olarak E-SMM satirlarinda KDV ve KDV Tevkifati bulunabilir.

e KDV alani, ylizde (%) veya tutar olarak girilebilir.

* KDV Tevkifati alani, se¢imli kutucuk yardimiyla Tevkifat Tiirleri listesinden belirlediginiz
degeri alir. Bu degree ait yuzde (%) bilgisi ilgili alana yazilir ve tutar mevcut degerler
lizerinden hesaplanir.

E-Serbest Meslek Makbgsnderme

E-SMM Makbuzu Olusturma tamamlandiktan sonra olusan makbuzlar taslak olarak kaydedilir.
Kaydedilen makbuzlar mentiden Serbest Meslek Makbuzu > Giden sekmesine gidilerek gorilebilir. E-
SMM Gonderme islemi de bu sayfada yapilabilecek birkac islemden biridir. E-SMM génderimine
ilerlemek icin (bkz. E-SMM Gonderme)

Taslak Makbuzlar
Bu sayfada taslak makbuzlar listelenir. Listeleme tablosunun stitunlarinda ETTN, Belge Numarasi, Alic
Bilgileri, KDV/KDV Tevkifati Bilgileri ve Toplam Odenecek Tutar basliklarinin yaninda Detay kolonunda



Makbuz Tiirii, E-SMM Olarak Génderildi bilgileri bulunur. En sagdaki islemler siitunu aracihigiyla
asagidaki islemler yapilabilir.

E-Serbest Meslek Makbuzu Gonder

Ewrhae Vo B0 Wak i

Aiurase ¥ maHzfop Tl ¥ (owramk faur 2 wlaibar tra 3
Doilman BLrams o ——— ] yEmar
AALEd R R s watt i butarr furs §

SRSV AN £ : : - [P ]
us N R .
s 5y " : - - E—
ANLarnieg Lap=s
Pt K SEREETIE s - il

Belgenin E-SMM olarak génderilmesi icin Belge Numarasi alinmasi gerekmektedir. Bu isleme
tikladiginizda karsiniza Belge Numarasi Alma Diyalogu cikar. Bu diyalog lzerindeki;

»  Belge Numarasi, ABC201800000001 formatinda bir sayidir. Eger E-SMM Oneki’niz tanimli ise bu
onek ile siradaki belge numaraniz hesaplanir. Eger tanimli degilse sizi E-SMM Oneki Tanimlama
diyalogu karsilar. Bu diyalog lizerindeki alanlar;

0 SMM Oneki, 3 haneli harflerden veya sayilardan olusan tamami biiyiik harfli dizidir.
Tiirkce karakter icermeyen istediginiz kombinasyonu girebilirsiniz. (Orn: ABC, XYZ, AB1,
12C, 123)

0 Belge Sayisi, belirttiginiz 6nek ile ayni yil icerisinde gonderdiginiz makbuz sayisidir.
Varsayilan olarak sifir (0) degerini alir. Eger baska bir entegratérden gecis yaptiysaniz ve
ayni 6nek ile devam etmek istiyorsaniz kaldiginiz sayiyi yazmalisiniz. Aksi takdirde
miteselsillik sartini ihlal etmis olursunuz.

« Onek - Son Belge Tarihi ikilisi, bu secimli alanda (varsa) mevcut dnekiniz ile en son génderdiginiz
makbuzun Diizenleme Tarihi yer alir. Orn: ABC (2018-07-01) Miiteselsillik sartina gore ayni 6nek
ile gdbndereceginiz bir sonraki belgenin tarihi parantez icerisinde gosterilen tarihten geride
olamaz. Eger béyle bir durum sdz konusuysa Diyalogun tist kisminda yer alan Yeni Onek Tanimla
butonu yardimiyla yeni bir SMM 6neki tanimlayabilir, miteselsillik sartini bozan belge(leri)nizi
bu &nek ile gdnderebilirsiniz. istege gére bu ének ile devam edebilir veya bir sonraki
gonderiminizde eski SMM 6nekinizi secip gonderimi tamamlayabilirsiniz.

SMM Onekinizi sectikten sonra Génder tusuna basmaniz yeterlidir. Belgenin alimi esnasinda bir
hata olusursa muhtemel hatalari gidermek icin Makbuzu Diizenle se¢enegini deneyebilirsiniz.

Onemli Not: E-MM Oneki ile E-SMM Oneki farklidir. Birbirinin yerine kullanilamaz.

Makbuzu Diizenle
ilgili belgeyle alakali degisiklik yapmak icin bu secenegi kullanabilirsiniz. Makbuzu Diizenle butonuna
tikladiktan sonra E-SMM Olustur sayfasi ile ayni yapida olan diizenleme sayfasina yonlendirilirsiniz.



Biitiin bilgiler serbestce degistirilebilir. isleminiz tamamlandiktan sonra Belgeyi Kaydet butonu ile tekrar
Satis Makbuzlari ekranina yonlendirilirsiniz.

Makbuzu Goérintile
Olusturdugunuz belgeyi géruntilemek icin bu butonu kullaniniz. Ek bir pencerede belgeniz (varsa)
belirttiginiz XSLT ile yoksa Gelir idaresi’nin varsayilan XSLT’si ile gériintiilenecektir.

Makbuzu Sil

Olusturdugunuz belgeyi silmek icin bu butonu kullaniniz. Bu secenek tiklandiginda “Silmek istediginizden
emin misiniz?” icerikli bir diyalog ile karsilasirsiniz. Evet diyerek silme islemini tamamlayiniz. iptal etmek
icin Hayir’i tiklayiniz.

E-Serbest Meslek Makbuzu Raporu
Diger
Belge dékiimleri

E-Dontisiim sekmesindeki seceneklere ait listeleme sayfalarindaki satir islemlerini kullanarak bircok
dokiimana ulasabilirsiniz.

«  Toplu PDF indirme, listede secili olan makbuzlarin her birini ayri bir PDF dosyasina déniistiirerek
sikistirilmis dosya halinde indirmeyi saglar.

« Tek PDF Halinde indirme, listede secili olan makbuzlarin tiimiinii alt alta tek bir PDF dosyasi
seklinde indirmeyi saglar.

*  Toplu XML indirme, listede secili olan makbuzlara ait imzali XML dosyalarini sikistirilmis dosya
halinde indirmeyi saglar.

»  Excel D8kiimii indirme, listede secili olan makbuzlara ait tablo siitunlarindaki bilgileri tek bir
Excel dokliimani halinde indirmeyi saglar.
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